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CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Pic 1dp - Ty do - Hanh phiec
S6: 115 /2020/ND-CP Ha Ngi, ngay 25thdng 9 ndm 2020
CANG THONG YIN DIEN TUJ CHINK PHY NGHI PINH
oo Lo Quy dinh v& tuyén dung sit dung va quén Iy vién chirc
BEN Ngay: . 'Lg [9 IZB | ’ _

Can cik Ludt T6 chirc Chinh phii ngay 19 thing 6 nim 2015;

Céin cik Lugt sia doi, b6 sung mét s6 diéu cia Lugdt Té chirc Chinh phii
va Ludt To chite Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cik Lugt Vién chire ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cdn ctr Ludt siea doi, bé sung mot s6 diéu cua Ludgt Cdn bé, céng chuc
va Ludt Vién chiec ngay 25 thang 11 nam 2019;

Theo dé nghi ciia B¢ trucng Bé Néi vu;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan
Iy vién chire.

; Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi tweng ap dung

1. Nghi dinh nay quy dinh v& tuyén dung, st dung va quéan ly aéi voi
vién chirc lam viée trong don vi sy nghiép cong ldp do co quan c6 thim quyen
cia Nha nudc, té chirc chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hdi & Trung uong, cip
tinh, cdp huyén thanh lap theo quy dinh cua phép luat.

2. Vige tuyén dung, st dung va quén ly dbi véi nguoi 1am viée trong t6
chire co yéu duoc thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé co yéu.

3. bon vi su nghiép thude t& chire chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, tb chirc
x4 hoi, td chirc x4 hoi - nghé nghiép; don vi sy nghiép thudc don vi sy nghiép
cong Iap, don vi su nghiép thudc doanh nghiép do Nha nuéc nam gitt 100%
von Cheu le hodc doanh nghlep do Nha nudc nam gitf trén 50% vén didu 16 hoge
téng s6 ¢b phin c6 quyen bicu quyét duoc 4p dung cdc quy dinh tai Nghi dinh
nay dé thyuc hién viéc tuyén dung, sit dung va quéan ly ddi véi nhitng ngudi
lam viéc trong don vi sy nghiép.



Pidu 2. Giai thich tir ngir

Trong Nghi dinh nay, céc tir ngit duéi diy dwoc hiéu nhu sau:

1. “Ché @5 tap su” la cac quy dinh lién quan dén qué trinh nguoi dugc
tuyén dung vao vién chirc [am quen véi méi trudmg cong tic va tip lam nhing
cdng viéc cua vi tri viéc lam gin vdi chuc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém
quy dinh trong hgp dong lam viéc;

2. “Thay dbi chirc danh nghé nghiép” 14 viée vién chirc dwoc bd nhiém
vao mét chirc danh nghd nghiép khac ph hop véi chuyén mén, nghiép vu cia
vi tri viée lam dang dam nhiém;

3. “Hang chirc danh nghé nghiép” 14 cdp d6 thé hién trinh d6, ning luc
chuyé&n mén, nghiép vu cla vién chirc trong timg linh vuc nghé nghiép;

4. “Thing hang chirc danh nghd nghiép” 1 viéc vién chirc dwoc bd nhiém
gitt chirc danh nghé nghiép & hang cao hon trong cung mét linh vuc
nghé nghiép.

Pidu 3. Phin loai vién chire

1. Theo chue trach, nhiém vy, vién chirc duge phin loai nhw sau:

a) Vién chirc quan Iy 13 ngudi duge bd nhiém gifr chirc vu quan 1y c6
thoi han, chiu trach nhiém didu hanh, t§ chie thye hién mét hodic mot sé cdng
viéc trong don vi su nghiép cong 18p va duge hudng phu cap chirc vy quan ly;

b) Vién chirc khdng giit chire vu quan ly 1a nguoi chi thue hién nhiém vy
chuyén mén nghip vu theo chitc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép
cdng lap.

2. Theo trinh d¢ dao tao, vién chitrc dugce phan loai nhu sau:
a) Vién chic giit chirc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dao tao tién st

b) Vién chirc gift chizc danh nghé nghiép c6 yéu ciu trinh d6 dao tao
thac si;

¢) Vién chirc giit chitc danh nghé nghiép ¢6 ydu cu trinh d4 dao tao

dai hoc;

~d) Vién chic gift chitc danh nghé nghiép ¢é yéu cu trinh dd dio tao
cao ding;

d) Vién chirc gift chirc danh nghé nghiép ¢6 yéu ciu trinh d8 dio tao
trung cap.



Chuong I ]
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1

CAN CU, PIEU KIEN, THAM QUYEN TUYEN DUNG
Piéu 4. Ciin cir tuyén dung vién chire

1. Viée tuyén dung vién chirc phai cén cir vao nhu cau ¢ong viée, vi tri
., 'y A ; L ; - . ] LA - ; - -
viéc 1am, tiéu chuan chitc danh nghé nghi€p va quy tién luong cia don vi su
nghiép cong lap.

2. Co quan, don vi ¢6 thim quyen tuyen dung vién chirc xay dyng ké
hoach tuyen dung, bdo céo co quan c6 thim quyen quan 1y vién chire phe duyet
hodic quyét dinh theo thim quyen dé 1am can ot tuyén dung trude mdi ky tuyén
dung. N6i dung ké hoach tuyén dung bao gdm:

a) S6 luong ngudi lam viée dugc giao va sb luong ngudi 1am viée chua
su dung cha don vi sy nghiép cong lap st dung vién chure;

b) $6 lugng vién chirc cn tuyén & timg vi trd viée lam;

4 s orea as A A Re o pe N AR LA sA A g A
¢) S3 Iwgng vi tri viéc 1am can tuyén doi vdi nguoi dén tde thifu so (néu
c0), trong d6 x4c dinh 13 chi tiu, co cau dan tdc can tuyén; :

d) Tiéu chuén, diéu kién dang ky du fuyén & timg vi tri viée lam;
&) Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hoiic xét tuyén;

e) Céc ndi dung khac (néu co).

Didu 5. Piéu ki¢n diing ky du tuyén vién chire

1. Piéu kién dang ky du tuyén thye hi¢n theo quy dinh tai Biéu 22 Lujt
Vién chire. Co quan, don vi c6 thdm quyen tuyén dung vién chirc quy dinh tai
khoz’m 1 Piéu 24 Luat Vién chirc dugc bd sung céc didu kién khic theo yéu
ciu cua vi trf viée lam quy dinh tai diém g khoan 1 Diéu 22 Luét Vién chic
nhung khong thip hon céc tidu chuln chung, khdng dugc trai voi quy dinh
cua phap luét, khong duge phén biét loai hinh dao tao.

2. Ngudi dang ky du tuyén vio vi trf viéc Jam trong cdc don vi su
nghl@p cdng lap thudc linh virc vin héa, nghé thuét, thé duc, thé thao c6 thé
thdp hon 18 tudi nhung phai tlr ¢ 15 tudi trd 1én va duoce su ddng ¥ bing vin
ban clia ngudi dai dién theo phép luat.



Didu 6. Uu tién trong tuyén dung vién chire
1. Péi tugng va didm wu tién trong thi tuydn hoic xét tuyén:

a) Anh hung Luc luong vii trang, Anh hing Lao dfng, thuong binh,
ngudi heong chinh sich nhu thuong binh, thuong binh loai B: Duge ¢dng 7,5
diém vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dén tde thidu sb, st quan quén doi, sT quan cong an, quén nhan
chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
t6t nghlep d3o tao sT quan du bi, tot nghiép dio tao chi huy truéng Ban chi huy
quin sy cdp xd nganh quin su co s& duge phong quén ham si quan dy bi d3
ding ky ngach si quan dy bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ciia nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con
dé cua ngudi hoat ddng khang chién bi nhidm chit doc héa hoc, con Anh hing
Luc lugng vil trang, con Anh hiing Lao ddng: Puoc cong 5 didm vao két qua
diém vong 2;

¢) Ngudi hoan thanh nghia vu quén sy, nghia vy tham gia cong an nhéin
dan, doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diem vao ket qua diém
vong 2.

2. Trudng hgp ngudi dy thi tuyén hodc dyr xét tuyen thudc nhiéu dién wu
tién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dwoc cong diém wu tién cao nhit vao
két qua diém vong 2.

Diéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chire

1. B6i v6i don vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thudng xuyén va chi
dau tr va don vi sy nghiép cdng 18p bao dam chi thudng xuyén thi nguoi
ding dau don vi sy nghi¢p cdng 1dp thyc hién viéc tuyeén dung vién chirc.

2. Pbi véi don vi sy nghiép cong ldp tw bio ddm mot phan chi thuong
xuyén va don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nude bao dim chi thuong xuyén thi
co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong 18p thuc hién viée tuyén
dung vién chirc hodic phan cip cho ngudi dimg diu don vi su nghiép céng lap
thue hién.

Didu 8. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Trudng h(;[p don vi sy nghiép cong ldp dugc giao thim quyén tuyén
dung, HGi dong tuyén dung ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gém:
_ a) Chi tich Héi dong la ngudi diing dau hodic cdp phé clia ngudi diing
déu don vi sy nghiép cdng lap;



b) Ph6 Chu tich Héi ddng 14 ngudi phu trich cong téc t chirc can bé clia
don vi su nghiép cong lap;

¢) Uy vién kiém Thu ky Héi ddng 1a vién chirc gitip viée vé cong tac to
chirc can b cia don vi sy nghiép cong lap;

d) Céc uy vién khac 13 ngudi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén viéc
tb chirc tuyén dung do ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap quyét dinh.

Trudmg hop khong bé tri duge Chi tich Hi ddng tuyén dung theo quy
dinh tai diém a khoan nay thi co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop co quan ¢é thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong
1ap thuc hién viéc tuyén dung, Hoi ddng tuyén dung c6 05 hoic 07 thanh
vién, bao gom:

a) Chu tich Hdi ddng 1a ngudi dimg dau hodc cip phé chia ngudi dimg
d4u co quan c6 thAm quyén tuyén dung;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a ldnh dao b phén tham muu vé t chirc can
b6 ctia co quan cé thim quyén tuyén dyung;

¢) Uy vién kidm Thu ky Hoi dong lé nguél dai dién bd phan tham muu
vé t§ chitc cén bd clia co quan c6 thdm quyén tuyén dung; :

d) Céc iy vién khéc 12 ngudi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viée té chire tuyén dung do ngudi ding ddu co quan c6 thAm quyén tuyén
dung quyet dinh.

3. Héi df)ng tuyen dung lam viéc theo nguyén téc tap thé, quyet dinh theo
da s6; trudng hqp bidu quyet ngang nhau thi thyc hlen theo ¥ kién ma Chi tich
Ho6i ddng tuyén dung da biéu quyét. Hbi ddng tuyén dung cé nhiém vu, quyén
han sau day:

a) Thanh 13p cic b phan gip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyen Ban d& thi, Ban coi thi, Ban phach Ban chdm thi, Ban cham phuc khao
(néu cd); Ban kiém tra sit hach khi t§ chic thuc hién phong vén hodc thuc
hanh tai vong 2;

Trudng hop cén thiét, Chii tich Hoi ddng tuyén dung thanh l4p TS Thu
ky giip viéc;

b) T4 chirc thu phi dy tuyén va st dung phi du tuyén theo quy dinh;



¢) Kiém tra Phién dang ky du tuyén, to chic thi, chim thi, chdm phiic
khao theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén tuyén dung
quyét dinh c¢ong nhén két qua thi tuyén, xét tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t chirc thi tuyén, xét tuyén;
e) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong bb tri nhiing ngudi ¢é quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cha
ngudi du tuyén hodic clia bén vo (chéng) cia ngudi dy tuyén; vo hodc chdng,
con dé hofic con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhing ngudi dang trong thoi
han xir 1y ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién Hoi
déng tuyén dung, thanh vién céc bd phén gitip viée ciia Hoi dbng tuyén dung.

Muc2
THI TUYEN VIEN CHUC

Diéu 9. Hinh thic, ndi dung va thdi gian thi

Thi tuyén vién chire duge thue hién theo 2 vong thi nher sau:
1. Vong 1: Thi kiém tra kién thitc chung

a) Hinh thirc thi: Thi tric ngﬁiem trén may vi tinh.

Trudmg hop tb chic thi trén may vi tinh thi noi dung thi triic nghiém
khéng co phan thi tin hoc.

Trmmg hop co quan, don vi ¢é tham quyén tuyen dung chwa ¢6 diéu
kién t chuc thi trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén gidy.

b) N&i dung thi gdm 3 phén, thoi gian thi nhu sau:

Phan I: Kién thirc chung, 60 cau hoi hidu biét vé phap luat vién chirc, chi
truong, dudng 161 ciia Pang, chinh sich, phép ludt v& nganh, linh vyc tuyén
dung. Thoi gian thi 60 phit;

Phén II: Ngoai ngit, 30 cau héi theo yéu cau clia vi trf viée lam vé& mot
trong ndm th( tleng Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung Quoc hodc ngoai ngir khac do
ngudi dimg diu co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung quyét dinh. Thoi
gian thi 30 phut;

~ Phén III: Tin hoc, 30 céu héi theo yéu cAu ctia vi tri viée lam. Thoi gian
thi 30 pht.



¢) Mién phan thi ngoai ngit d6i v4i cac truomg hop sau:

C6 bing t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngft cling trinh d6 dao tao hoic
& trinh d6 dao tao cao hon so vdi trinh d§ dao tao chuyén mén, nghiép vu
theo y&u cau cia vi tri viéc lam du tuyén;

C6 béng tdt nghiép ciing trinh d6 dao tao hodc & trinh d6 dao tao cao hon
50 vai trinh d9 dao tao chuyén moén, nghiép vu theo yéu ciu cia vj trf viée 1am
du tuyén hoc tip & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Viét Nam,
dugc co quan cé thim quyén cong nhin;
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Co6 ching chi ti€éng dén tdc thieu so hodc 1a nguoi dan tdc thi€u s6 du
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tuyén vao vién chirc cdng tac & ving dan tde thieu so.

d) Mién phin thi tin hoc dbi véi cac trudng hop cb bing tét nghiép tir
trung cap trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé thong tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xac dinh theo sb ciu tra 101 ding cho timg
phan thi quy dinh tai diém b khoan nay, néu tra 161 ding tir 50% sé cau héi trd
[én cho timg phén thi thi ngudi dur tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hmh thuc thi: Can ctr vao tinh chét, dic diém va yéu cau cha vj tri
vnec 1am cén tuyen ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén dung
quyét dinh mot trong ba hinh thtrc thi: Phéng vén; thue hanh; thi viét.

b) No1 dung thi: Klem tra kién thue, k§ nang hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cdu ciia vi tri viéc 1am cin tuyen

Nai dung thi m6n nghigp vy chuyén nganh phai cin ¢ vao nhiém vy,
tiéu chudn v& niang lyc chuyén mén, nghigp vy cia chuc danh nghe nghiép
vién chirc va phai phu ho‘p voi yéu clu cua vi tri VIGC 1am cin tuyén. Trong
cing mét ky thi tuyén, ndu cé céc vi tri vide lam yeu cAu chuyén mén, nghlep
vu khac nhan thi co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chirc phai td
chirc xay du'ng chc d& thi mén nghlep vu chuyén nganh khéac nhau tuong img
véi yéu cdu cta vi tri viée lam cin tuyén,

¢) Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phut (trde khi thi phong vén, thi sinh
du thi ¢6 khong qud 15 phit chuén bi); thi viét 180 phit (khong k& thoi gian
chép dé); thO‘l gian thi thyc hanh do nguoi dimg dau co quan, don vj ¢6 thim
quyen tuyén dung quyét dmh can ctr vio tinh chét, dic didm hoat dong nghé
nghiép cta vi trf viéc 1am can tuyén.

d) Thang diém (thi phong vén, thuc hanh, thi viét): 100 didm.



d) Trudng hop co quan c6 thdm quyén quan Ly vién chiic ¢6 yéu céu cao
hon v& n6i dung, hinh thirc, thoi gian thi tai vong 2 thi théng nhét y kién véi Bo
N61 vu trude khi thue hién.

Piéu 10. Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c6 di céc diéu
kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tror 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién quy dinh tr;u Pidu 6 Nghj
dinh nay (neu c6) cao hon 14y theo thir tr diém tir cao xudng thép trong chi tiéu
duoc tuyén dyng ciia timg vi tri viée 1am.

2. Truomg hop c6 tir 02 ngudi trdy 1én c6 tong sé diém tinh theo quy dinh
tai didm b khoan 1 Pidu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi tri viéc lam
can tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 13 ngudi tring tuyén;
néu vn khong xé4c dinh dugc thi ngudi ding ddu co quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc quyét dinh ngudi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong dwoc bao
Iwu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 13n sau.

, Muc 3 ,
XET TUYEN VIEN CHUC

Picu 11. N3i dung, hinh thire xét tuyén vién chire
Xét tuyén vién chirc dugc thue hién theo 2 vong nhu sau:
1. Véng 1

Kiém tra dleu kién dy tuyen tai Phiéu ding ky du tuyen theo yéu ciu

ctia vi tri viéc 13m cén tuyén, néu dap ng d0 thi ngudi du tuyén duge tham
du vong 2.

2. Vong 2 duge thuc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh niy.
Piéu 12. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chike

1. Viéc xac dinh ngum tring tuyén trong ky xét tuyen vién chuc duge
thue hién nhu quy dinh tai Didu 10 Nghj dinh nay.



2. Ngum khong tring tuyen trong ky xét tuyén khéng dugc bio luu két
qué xét tuyén cho cac ky xét tuyén Hn sau.
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Pieu 13. Tiep nhan vao lam vién chire

1. Can cu diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cia vi
ro_va \ A A x v , A . I A A A
tri viéc lam cén tuyén, nguwoi ding dau co quan, don vi ¢o tham quyén tuyén
dung dugc xem xét ti€p nhan vao lam vién chirc doi vdi cac trudng hop sau:

a) Céc trudng hop <6 it nhit 05 nam cbng tic & vi tri vide 1am yéu clu
trinh &6 dao tao dai hoc tré 1€n phu hop vai yéu cdu clia vi tri viée lam can
tuyén va c6 déng bao hidm x3 hdi bit budc (khoéng ké thoi gian tép sy, thi
viée, ndu co thdi gian cdng tic c¢6 déng bao hidm xa hdi bat budc khong lién
tuc ma chua nhén tro cip bao hiém x3 hdi mét 1n thi duoc cong don, ké ca
thoi gian céng tac néu cb trude 86 & vi tri cong viée thude céc dbi tugng quy
dinh tai khoan nay), gdm:

Ngudi dang 1a cén bd, cong chirc cip x4;

Ngudi dang ky hop dong lao dong lam céng viée chuyén mén, nghiép vu
trong don vi su nghié€p cong 1ap hodc don vi su nghiép ngoai céng lap theo quy
dinh ctia phap ludt;

Ngudi huong luong trong Iuc Irgng vii trang nhan dén, nguoi 1am viée
trong t6 chirc co yéu;

Ngudi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nuéc ném giit 100% vén
diéu 1¢, doanh nghiép do Nha nuéc nim gift trén 50% vén diéu 18 hoic tdng sb
c¢b phén ¢6 quyén biéu quyét;

Ngudi dang 1am viéc trong cdc td chirc chinh tri - x4 hoi nghd nghiép, td
chire x4 héi, td chitc x4 hoi - nghé nghiép.

b) Ngudi cé tai niing, ning khiéu dic biét phu hop véi vi tri viée lam
trong céc‘ngémh, linh vuc: Van hoa, nghé thuit, thé duc thé thao, cac nganh
nghé truyén thong.

¢) Nguoi di timg 1a can by, cong chic, vién chirc, sau dé duge cap cd
thim quyén ddng y chuyén dén Iam viée tai luc lucmg vii trang, co yéu, to
chirc chinh tri x4 hdi - nghé nghiép, t§ chirc xa hoi, td chic x4 héi - nghd
nghi¢p, doanh nghiép do Nhia nudc ndm gitt 100% vén diéu 1é ‘hogic doanh
ngh1ep do Nha nucc ném gift trén 50% vén didu 18 hodc tdng sb cb phin c6
quyén bidu quyét.
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2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong gilt chitc vu quén ‘I)’r
db6i voi céc trudong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, ngudi dimg dau
co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc phai thanh 13p Hoi dong
kiém tra, sat hach. Thanh phin Hbi ddng kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh nay.
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b) Hoi dong kiém tra, sat hach thyre hién cic nhiém vy sau:

Kiém tra v& céc didu kién, tiéu chudn, vin bang, chimg chi cia ngudi
duoc d& nghi tiép nhén theo yéu clu clia vi tri viée lam cin tuyén;

Té chirc sat hach v& trinh 6 hiéu biét chung va nang luc chuyén mon,
nghiép vu clia ngudi duoc dé nghj tiép nhén. Hoi dong klem tra, sat hach phai
bédo cdo ngum ding dau co quan, don vi c6 thAm quyén tuyén dung vién chirc
théng nhit vé hinh thirc va ndi dung sét hach truéc khi thue hién;

Hoi ddng kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da sé; trucmg hop bidu quyét ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sét hach dd biéu quyét;

B4o cdo ngudi dimg diu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung vé
két qua kiém tra, sat hach;

H6i dong kiém tra, sat hach tw gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Ngudi dung dau Co quan, don vi ¢ thdm quyen tuyén dung vién chitc
quyet dinh theo thdm quyén ho¥ic ¢6 vin ban bio cdo nguoi dimg ddu co quan
c6 tham quyen quan ly vién chitc théng nhit truée khi quyét dinh tiép nhan
theo thim quyén.

3. HO so cua ngudi dugce dé nghi tiép nhan vao 1am vién chie:

a) So yéu 1y lich vién chitc theo quy dinh hién hanh duoc lap chém nhit

12 30 ngdy trude ngdy ndp hd so tiép nhan, cb xac nhén cla co quan, td chuc,
don vi noi cdng tac;

b) Bén sao cic vin bang, chiing chi theo yéu ciu cia vi tri viée 1am cin
tuyeén;

<) Glay chimg nhén sitc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cap cham
nhét 12 30 ngay truée ngdy ndp hd so tiép nhan;
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d) Bén tu nhan xét, danh gia cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan vé phdm
chat chinh tri, phdm chat dao dic, trinh 36 va nang lyc chuyén mon, nghiép vy,
qua trinh cong tic ¢6 xac nhin cua ngudi dimg dau co quan, to chire, don vi noi
cong tac.

4. Khi tiép nhin cac trudng hop quy dinh tai kho&n 1 Diéu nay dé bd
nhiém lam vién chirc quéan ly trong don vi sy nghiép cong lap thi khong phai
thie hién quy trinh xem xét tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay,
nhung phai dap img diy da tiéu chudn, didu kién bd nhidm va quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay. Quyét dinh bd nhiém dé*mg thoi 14 quyét dinh tiép nhan vao
lam vién chire.

5. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung, tiép nhén vao lam vién chic theo
quy dinh tai Nghi dinh nay, dugc bd tri 1am viéc theo ding nganh, nghé dao
tao hoac theo dung chuyén mon nghiép vu trudée day dd dam nhiém thi thoi

‘gian cdng tac c6 déng bao hidm x4 hoi bit budc theo quy dinh cia Lujt Bo
hidm x3 hdi trude ngay tuyén dung, tiép nhan vao lam vién chic (néu cb thoi
gian cong tic c6 déng bao hiém x4 hdi bit bude khong lién tuc ma chua nhan
trg cAp bao hiém xa hoi mot [An thi duge cong ddn) & trinh do dio tao twong
img véi trinh d§ do tao theo yéu ciu ctia vi tri viéce 1am duoc tuyén dung, tiep
nhén dugc tinh @& 1am cin o xép lyong theo chirc danh nghé nghiép phu hop
véi vi trf viée lam duge tuyén dung, tiép nhan.

Viée xép lwong theo chirc danh nghé nghiép vién chirc tuong tmg véi vi
tri viéc 1am duogce tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.
= - M‘!c 42 L r
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
Didu 14. Thong béo tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy tuyén

1. Co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung phai ding thong béo tuyén
dung cbng khai it nhit 01 14n trén mot trong nhitng phuong tién théng tin dai
ching sau: bao in, bao dién tir, bao néi, bdo hinh; df‘)ng thoi dang tai trén trang
thong tin dién tir hodic cbng thong tin dién t& va niém yét cong khai tai tru s&
1am viée clia co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.

2. Noi dung théng bao tuyén dung bao gdm:
a) $6 luong ngudi lam viée cin tuyén img véi timg vi tr viée lam;
b) S luong vi tri viée 1am thye hién viée thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chuin, diéu kién ding ky dy tuyén;
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d) Thi han, dia chi va dja diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, s6
dién thoai di dong hodc c¢b dinh cia c4 nhan, bd phin duge phén cdng ti€p nhin
Phiéu diing ky du tuyén;

d) Hinh thic, ndi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia didm thi
tuyen xét tuyen

3. Trudng hop thay dbi nQi dung thong bao tuyén dung chi dugc thyuc
hién trudc khi khai mac ky tuyén dung va phai cdng khai theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

4. Ngudi dang ky du tuyén ndp Phiéu ding ky dy tuyén theo Mau s6 01
ban hanh kém theo Nghi dinh nay tai dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyen hodc glri theo duong buu chinh hodc qua trang thong tln dién ti hodc
cdng thong tin dién t ctia co quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 13 30 ngay ké tir ngay thong
bao tuyén dung cong khal trén phuong tién thong tin dai chung, trén trang
thong tin di¢n tir hogce cbng théng tin dién tir cua co quan, don vi ¢é thdm
quyén tuyén dung.

Piéu 15. Trinh ty t§ chite tuyén dung

1. Thanh lap Hoi dong tuyén dung do ngudi ditng diu co quan, don vi c6
thim quyén tuyén dung quyét dinh.

2. Thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hdi dong
tuyén dung quyet dinh chim nhét sau 05 ngay lam viée ké tir ngay thanh lap
Héi déng tuyén dung.

Truong hop ngudi dy tuyén khong dap u’ng diéu kién, tiéu chuén dy
tuyén thi cham nhét 05 ngay 1am viée ké tir ngay két thic kiém tra Phidu dang
ky du tuyen Hi ddng tuyen dung c6 trich nhiém giri théng bo bing van ban
t6i ngudi ding ky du tuyén duoc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén di

déng ky.
3. T4 chic thi tuyén

a) Héi dong tuyén dung thong béo danh s4ch v triéu tdp thi sinh da didu
kién, tiéu chudn du thi vong 1, dong thoi déng tai trén trang thong tin dién tir
hoic cbng thong tin dién tir va mcm vét cong khai tai tru s& lam viée cia co
quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong
bao triéu tip thi sinh dugc tham dy vong 1, Hdi dong tuyén dung phai tién
hanh t6 chirc thi vong 1.
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b) T4 chitc thi vong 1:

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung t6 chirc thi vong 1
trén may vi tinh thi phai théng bao két quéa cho thi sinh duge biét ngay sau khi
két thuc thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh, Khéng thuc hién viéc phuc
khéo dbi véi két qua thi vong 1 trén may vi tinh.

Trudng hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung td chirc thi vong 1
trén gidy thi viéc cham thi thye hién nhu sau:

Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy két thic thi vong 1 phai hoan thanh viéc
chiam thi vong 1;

Cham nhét 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thic viéc chidm thi vong 1
phai céng bd két qua thi dé thi sinh dy thi biét va théng bo viée nhin don phic
khéo trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua thi trén trang
thong tin dlen tr hodc cong thong tin dién t cia co quan, don vi ¢ thdm
quyén tuyén dung;

Trudng hop ¢é don phuc khao thi chdm nhéit 15 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhg}in don phuc khz:io phai hoan thanh viéc cham phic khao va céng bo két
qua cham phuc khao @€ thi sinh dur thi duoc biet;

Cén clr vao diéu kign thye tién trong qua trinh t& chirc chim thi, Cht tich
Hoi déng tuyen dung quyet dinh kéo dai thoi han thuc hién céc cdng viée quy
dinh tai diém nay nhung tng thoi gian kéo dai khong qué 15 ngdy.

¢) Té chiec thi vong 2:

Chéam nhit 05 ngay Jam viéc k& tir ngay két thiic viée chdm thi vong 1,
Hoi ddng tuyén dung pha.l 14p danh sach va théng béo triéu tap thi sinh du dleu
kién dy thi vong 2, ddng thoi dang tai trén trang théng tin dién i hodc cdng
thong tin dién tlr va niém yét cng khai tai try s& lam viée cia co quan, don vi
c6 tham quyén tuyén dung.

Cham n‘hé"lt 15 ngay ké tir ngdy thoéng bao triéu tép thi sinh dugc tham du
vong 2, Hji dong tuyén dun g phai tién hanh t& chirc thi vong 2.

Truomg hop co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dyung t§ chirc thi vong 2
bang hinh thirc thi viét thi viéc chdm thi, phic khao thyc hién nhu quy dinh tai
diém b khoén nay. Khong thyc hién viéc phiic khao d6i véi két qua thi vong 2
bang hinh thirc phong vén hodc thue hanh,
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4. TH chirc xét tuyén:

a) Cham nhét 05 ngay 1am viée sau ngay két thiic viéc kiém tra diéu kién,
tidu chun ctia ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 14p danh
sach va thong béo tridu tap thi sinh @i diéu kién du xét tuyén & vong 2, dong
thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoic cbng thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai try s& 1am viée ctia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung;

b) Chém nhit 15 ngdy k& tir ngdy théng béo triéu tip thi sinh duge tham
dv vong 2 thi phai tién hanh tb chirc thi vong 2 nhw quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Diéu nay.

Piéu 16. Thong bio két qua tuyén dung vién chirc

1. Sau khi hoan thanh viéc chidm thi vong 2 theo quy dinh tai Pidu 15
Nghi dinh nay, chdm nhit 05 ngay lam viée, Hoi dong tuyen dung phai bao
c4o ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chuc
xem xét, cong nhan két qua tuyén dung,

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy cé quyét dinh cng nhan két qua
tuyén dung, Hoi déng tuyén dung phai thdng béo cong khai trén trang thong
tin dién tir hodic cbng théng tin dién tir cta co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung va gii thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban téi
ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén d4 dang ky. Noi dung thong
bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don vi c¢6 thdm
quyé“:n tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Picu 17. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Trong thoéi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc thong bao két qua tring
tuyen nguot trung tuyen phai dén co quan, don vi co tham quyén tuyén dung
dé hoan thién hd so tuyén dung. Hb so tuyén dung bao gdm:

a) Ban sao vin bing, chu’ng chi theo yéu chu caa vi tri viée lam du tuyén,
chimg nhén déi tugng wu tién (néu c6);

Trudng hop ngudi tring tuyén cé bing tt nghiép chuyén mdn dé chuén
dAu ra v& ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma tuong ng véi yéu clu cua vi tri
viéc 1am dy tuyén thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phép do co quan ¢ thdm quyén cép.
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2. Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién di hd so tuyén dung
theo quy dinh hodic ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién st dung van bing, ching chi, chimg nhén khéng dung
quy dinh de tham gia du tuyén thi ngudi du*ng d4u co quan, dcm vi ¢6 tham
quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh hiy két qua tring tuyen,

Trudmg hop ngudi ding ky du tuyén cé hanh vi gian lan trong viée ké
khai Phiéu dang ky dy tuyén hodc sir dung viin bing, chimg chi, chimg nhén
khong dung quy dinh @ tham gia dy tuyén thi co quan, don vi c¢6 thdm quyén
tuyén dung théng béo cdng khai trén trang théng tin dién tir hodic chng thong
tin dién tir cia co quan, don vi va khéng tiép nhin Phiéu ding ky dy tuyén
trong mét ky tuyén dung tiép theo. :

Pidu 18. Ky két hgp ddng lam viée va nhin viée

1. Chém nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi trang tuyen hoan thién hé so
tuyén dung, ngum dung d4u co quan, don vi co tharn quyén tuyén dung vién
chirc ra quyét dinh tuyén dung, dong thdi giri quyét dinh t6i ngudi triing tuyen
theo dia chi da dang ky va don vi sy nghiép céng lap sir dung vién chirc dé biét,
thuc hién viée ky hop ddng 1am viéc véi vién chite.

2. Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay nhin duge quyét dinh tuyén dung,
ngudi duoc tuyén dung vién chirc phai dén don vi su nghiép cong lip st dung
vién chirc dé ky hop ddng lam viéc va nhdn viéc, trir trudng hop quyet dmh
tuyen dung quy dinh thdi han khic hodc duge co quan, don vi ¢é thdm quyén
tuyén dung vién chirc déng y y gia han,

3. Trudmg hop ngudi duge tuyén dung vién chirc khéng dén ky hop déng
lam viéc va nhéan viéc trong thdi han quy dinh tai khoan 2 Didu ndy thi ngudi
démg dhu don vi sy nghiép cdng lap st dung vién chitc d& nghj co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc hity bé quyét dinh tuyén dung.

4. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chire
xem xét quyét dinh viée tring tuyen dbi v0’1 ngudi du tuyén cé két qua tuyén
dung thap hon lién k& so véi két qua tuyén dyng cia ngl.rm tring tuyén da b
hiy bo két qua tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Nghi dinh nay
hogic trudmg hop quy dinh tai khoan 3 Didu nay.

Truorng hop cé tir 02 ngudi trd 18n ¢6 két qua tuyén dung thap hcm lién
ké ma bing nhau thi ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyén
dung vién chitc quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai Pidu 10 Nghi
dinh ndy (trong trudmg hop t6 chirc thi tuyén) hodic quy dinh tai Pidu 12 Nghi
dinh nay (trong trudmg hop td chirc xét tuyén).
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Muc 5
HOP PONG LAM VIEC

Pitu 19. Miu cac loai hep dong lam viée

1. Hop ddng lam vige xac dmh thoi han 1a hqp ddng ma trong d6 hai bén
x4c dinh thoi han, thoi diém chdm dit hidu lyc cua hop dong ‘trong khoang
thoi gian tir du 12 thing dén 60 thang (M3u sé 02 hofic Mau s6 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh nay).

2. Hop dong lam viée khong xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong d6
hai bén khong xé4c dinh thdi han, thdi diém chdm dt hiéu luc cia hop dong
(MAu 56 04 ban hanh kém theo Nghi dinh nay).

Dicu 20. Cac ndi dung lién quan dén hop ddng lam viée

1. Hep dong lam viée duge ky két bang van ban gifra vién chic hodc
ngum dugc tuyén dung lam vién chic véi ngudi dimg dau don vi su nghiép
cong 18p. Trudng hop vién chic 1a ngudi dlrng du don vi su nghiép cong lap
thi do co quan cd thAm quyén quan 1y don vi su nghiép cong 13p ky két hop
ddng 1am viéc.

2. Vién chirc dugc tuyén dung trude ngdy 01 thing 7 ndm 2020 nhung
dang thye hién hop dong lam viéc x4c dinh thdi han thi tiép tuc thyuc hién hqp
dong 1am viée dd ky két, ké ca trudng hop vién chirc chuyén dén don vi su
nghiép cong lap khac theo quy dinh tai khoan 4 Pidu nay, sau khi két thic
thoi han ctia hop ddng lam vigc da ky két thi dugc ky ket hop ddng lam viéc
khéng xac dinh thdi han néu dép tmg ddy di c4c yéu cdu theo quy dinh cda
phap luat.

3. Trong qua trinh thyc hién hop dbng lam viéc, neu ¢ thay dbi noi
dung hop dbng lam viéc thi vién chirc hodc ngudi dwoc tuyén dung lam vién
chirc thda thudn véi ngum dimg diu don vi sy nghiép cong 13p vé cic ndi dung
thay d6i d6 va duge tién hanh bing vide ky két phy lyc hcrp dong lam viéc hoiic
ky két hop déng 1am viéc méi ¢é nhitng ndi dung thay dbi d6.

4. Trudng hop vién chic duge clp ¢ thdm quyen dong y chuyén dén
don vi su nghiép cong 13p khac thi khong thye hién viée tuyen dung méi va
khong glal quyét ché dé théi viée, nhu:ng phai ky két hop dong lam viéc m(n
vai nguoi dung ddu don vi su nghiép céng lp hodc co quan cd_ thim quyen
quan ly don vi su nghiép cong l4p; dong thdi thye hién ché d6 tién lucmg abi
v&i vién chirc phlt hop trén co s& can cir vao loai hinh hop ddng lam viée cia
vién chirc dang duge ky két tai don vi su nghiép céng lap truge khi chuyén
cdng tac, nang lue, trinh d§ do tao, qua trinh cong tac, dién bién tién leong va
théi gian déng bao hiém x4 hoi bit bude cia vién chie.
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Muc 6
TAP SU

Diéu 21. Ché dj tap sw

1. Ngudi duge tuyén dung vao vién chirc phai thuc hién ché d6 tap su
deé lam quen véi mdi trudng cong tic, tdp lam nhitng cdng viéc cua vi tri viée
lam duoc tuyén dung.

2, Thaoi gian tép s duge quy dinh nhu sau:

a) 12 thang d6i véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép
¢6 yéu cdu tidu chuin trinh d8 ddo tao dai hoc. Riéng dbi véi chitc danh nghé
nghiép béc s 1a 09 thang;

b) 09 thing dbi véi trudmg hop tuyén dung vao chic danh nghé nghiép
c6 yé€u cau tiéu chuan trinh 46 dao tao cao dang;

c) 06 théang ddi voi trudng hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép
b yéu cau tidu chuin trinh d6 dao tao trung cép.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d bao hiém xa héi, thdi gian nghi
6m dau tir 14 ngdy tré 1én, thoi gian nghi khéng huéng luong, thoi gian bi
tam giam, tam gift, tam dinh chi cdng tac theo quy dinh cta phép luit khong
duge tinh vao thoi gian tip su.

Trudng hop ngudi tép su nghi 6m dau hodc ¢é 1y do chinh ding dudi
14 ngay ma duogc ngudi dimg ddu don vi su nghiép cbéng 14p noi ngudi duoc
tuyén dung véao vién chic dang thuc hién ché d6 tap sy dc}ing y thi thoi gian
nay duoc tinh vao thoi gian tip su.

3. Néi dung téap sy:

a) Nim vitng quy dinh ctia phap ludt vién chic v& quyén, nghia vy cia
vién chire, nhimg viéc vién chirc khong dwoc 1am; ndm ving co chu td chic,
chirc nang, nhiém vu, quyén han cia don vi sy nghiép ¢bng 1ap noi cong tac;
ndi quy, quy ché lam viéc cia don vi; chitc trich, nhiém vu va yéu cdu cia vi
tri viée 1am duge tuyén dung;

b) Trau dbi kxen thitc va rén luyén ning luc k¥ néng chuyén mon,
nghiép vu theo yéu ciu coa vi trf viéc lam dugc tuyén dung;

¢) Tép giai quyét, thuc hién cdc cdng viéc cua vi tri viée lam duge
tuyén dung.
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4. Trong thoi gian thyc hién ché db tap su, don vi su nghiép cong lap
quén ly, sir dung vién chire phai cir vién chue tham gia khoa dao tao, bbi dudng
d& hoan chinh tiéu chudn, didu kién cna chirc danh nghé nghiép trude khi bo
nhiém. Thoi gian tham gia khéa dao tao, bdi dudng dugc tinh vio thai gian
thue hién ché d6 tap su.

5. Khéng thuc hién ché d6 tap su ddi vai céc truomg hop da cé thdi gian
cong tac c6 dong bao hidm x4 hoi bit budc theo ding quy dinh ctia Luat Béo
hiém x4 hdi, duge bd tri [am viée theo ding nganh, nghé dao tao hoic theo
ding chuyén mdn nghiép vu trude ddy dd ddm nhiém ma thdi gian céng tac ¢o
déng bao hiém xi hdi (néu &t quing thi duge cong ddn) bing hodc 1én hon
thoi gian tdp su tuong ung voi thai gian tdp su cua chire danh nghé nghiép
duoc tuyén dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Pbi vdi cdc trudng hop khéng
thye hién ché @6 tap sw, ngu&n dting dau don vi su nghiép cong lap phai cr
vién chitc tham gia khoéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuln, didu kién cua
chic danh nghé nghiép vién chire truée khi bd nhiém.

6. Khong bb tri, phan cdng cong tac ddi véi ngudi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hién ché do tdp su sang vi tri viéc lam khéc vi tri duge
tuyén dung & trong cing don vi su nghiép cong lép hodc sang don vi sy nghiép
cong lép khac.

Pidu 22. Huéng din tap sy

1. Don vi sy nghiép cong lap c6 trach nhiém huéng din ngudi tip su
nam vimg va tdp lam nhimg cong viéc theo yéu cau ndi dung tdp su quy dinh
tai khoan 3 Biéu 21 Nghj dinh nay.

2. Chim nhit sau 05 ngdy lam viée ké tir ngay v1en chire dén nhén viéce,
ngudi ding diu don vi sy nghlep cdng 1ap phai ra quyét dinh bang viin ban ctr
vién chu.'c gilt chitc danh nghé nghlep bang holic cao hon, ¢é ning luc, kinh
nghiém vé chuyén mdn, nghiép vu dé huéng dan ngudi tap su.

Piéu 23. Ché dd, chinh sich d6i voi ngwoi tap sy va ngwdi huong
din tip sw

1. Trong thoi glan tap su, nguol tap sy duge hudng 85% mirc lrong bic 1
clia chic danh nghé nghlep tuyén dung. Trudmg hop ‘ngudi tip sy ¢6 trinh d§
thac si phil hgp véi yéu cdu cla vi tri viée 1am tuyén dung thi ngudi tp sy
dugec huong 85% mirc luvong bic 2 chtc danh nghd nghwp tuyén dung;
trudng ho*p ngudi tip su b trinh 49 tién st phil hop véi yéu clu cta vi tri viée
lam tuyen dung thi ngum tap sy dugc huong 85% mure luong bac 3 cua chire
danh nghé nghiép tuyén dung. Céc khoan phu cip duoc hudéng theo quy dinh
cua phép luat.
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2. Ngudi tip sy dwoc hudng 100% mirc lwong va phy cip cha chirc danh
nghé nghiép tuong Ung véi trinh d6 dao tao quy dinh tai khoan 1 Pidu nay
trong cac trueong hop sau:

a) Lam viéc ving ¢6 diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét khé khan;
b) Lam viéc trong cdc nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

c¢) Hoan thanh nghia vy quin su; nghia vu tham gia cong an nhin déan; si
quan quan 461, si quan ¢dng an, quén nhan chuyen nghiép phyc vién, ngudi lam
cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao st quan du bi, tt
nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan su cAp x4 nganh quan sy co s&
dugc phong quin hdm si quan dy bi d4 déng ky ngach st quan du bi, d6i vién
thanh nién xung phong, d6i vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién
néng thén, mién nui tir 4 24 théng trd 1én d4 hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tip sw khong dugce tinh véo thoi gian xét ndng béc luong.

4. Ngudi huéng din tép sy duge huéng hé sb phu cép trach nhiém bing
0,3 mic lwong co s& trong thdi gian huéng din tip su.

5. Trong thoi gian tip su, ngudi hudng din tip sy va ngudi tip sy con
duoc hudng cic ché dé tién thudng va phuc 1oi khéc (néu ¢6) theo quy dinh clia
Nha nude va quy ché cia don vi sy nghiép cong 14p.

Pidu 24. BS nhiém vao chitc danh nghé nghiép vién chire a6 véi
ngwdi tap su sau khi hét thoi gian tip sw

1. Khi hét thoi gian tdp sy, ngudi tap sy phai bao céo két qua tip su bing
vin ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pidu 21 Nghi dinh nay; ngui
huéng din tap su ¢ trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap sy d6i véi
ngudi tip su bing vin ban. Céc viin ban nay dwoc giri ngudi dimg diu don vi
su nghiép cong lap. |

2. Chim nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duge bao cao clia ngudi
tap sw va nhan xét, ddnh gi cia ngudi hudéng dan tip su, ngudi dimg diu don
vi sw nghiép cdng l4p danh gid phim chét chinh tri, dao dirc va két qua cong
viée clia nguoi tap su. Trudng hop ngudi tip su dat yéu chu, ngudi dimg diu
don vi sw nghiép cong l4p quyét dinh theo thim quyén hodc ¢b vin ban dé nghi
co quan ¢b thdm quyén quan ly don vi su nghiép cong lap quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép va xép luong cho vién chirc duge tuyén dung,
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Pidu 25. Cham dirt hgp ddng lam viée dbi véi ngudi tap sy

1. Ngudi tip su bi chdm dit hop déng lam viéc va huy bd quyét dinh
tuyén dung khi khéng dat yéu cau sau thoi gian tap su hodic ¢ hanh vi vi pham
dén mirc phai xem xét xt 1y ky luat theo quy dinh cia phép luat.

2. Ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap chim dirt hop déng lam
viée va béo cdo co quan, don vi ¢é thdm quyén tuyén dung vién chirc hiy bo
quyét dinh tuyén dyng d6i véi céc truomg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Ngudi tap su bj chim dit hop déng lam viéc duge don vi su nghiép |
cong lap trg cap 01 thang luong, phu cap hién huwdng va tién tau xe vé noi cu tri.

. Ch wong 111
SU DUNG VIEN CHUC

Mue 1 '
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC, BIET PHAI VIEN CHUC

Didu 26. Bb tri, phin cong cong tic

1. Ngudi dimg dau don vi st dung vién chire chiju trach nhiém b tri,
phan cong cbng tac; giao nhiém vu, kiém tra viéc thyc hién nhiém vy cua vién
chirc; bao dam cic didu kién cin thiét d vién chirc thuc hién nhiém vu va céde
ché ¢, chinh sach dbi véi vién chir.

. A ‘ Id ) o) - r - - A L4 n o+ b
2. Vi€e bo tri, phén cong cdng tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao
dam phu hop gilta nhiém vu dugc giao vdi chirc danh nghé nghiép vién chuc,
chirc vu quan ly duge bo nhiém va yéu cau cida vi tri viée 1am.

3. Vién chirc chiju trach nhiém ve két qua va chét huong thyc hién nhiém
vu cia minh; vién chirc quéan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém
vu cua vién chire thudc quyén quan ly theo quy dinh ctiia phép luét.

Diéu 27. Biét phai vién chire

1. Viéc biét phéi vién chirc dugc thyc hién trong céc trudong hop sau day:

a) Theo nhiém vy d6t xuét, cip bach;

b) Dé thyc hién céng viée cin giai quyst trong mot thdi gian nhit dinh.

2. Thoi han biét phdi vién chirc khéng qua 03 nim. Péi v4i nganh, linh

vyce dic thu, thoi han bigt phai thyc hién theo quy dinh cia phép luit chuyén
nganh.
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3. Vién chirc dugc cir bigt phéi chiu sy phan cong, bé tri, danh gia, kiém
tra viéc thuc hién nhiém vu cla co quan, td chirc, don vi noi dugc cir dén biét
phai.

4. Nguoi dimg d4u don vi su nghiép cong lap hoic ngum dimg dau co
quan cé tham quyén quan ly don vi sy nghiép cbng lap quyet dinh viéc biét
phéi vién chirc thude thim quyén quan 1y hogc trinh cip cd thdm quyén quyét
dinh theo quy dinh cta phap luat.

Trude khi quyét dinh biét phai vién chirc, ngudi ding du co quan, don
vi duge phén cong, phan c¢dp quan 1y vién chirc cin gip go vién chic néu rd
muc dich, su can thict cua viéc blet phai dé nghe v1en chirc d& xuét y kién trude
khi quyét dinh theo thdm quyén hodc bio céo cdp cé thdm quyédn xem xét,
quyét dinh.

5. Vién chuc bi€t phai dugc huéng quyén loi quy dinh tai khoan 4, khoan
5 va khoan 6 Diéu 36 Luét Vién chirc.

] Myc2
‘ CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 28. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chic bao
gdm céc ndi dung sau:

a) Tén clia chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gdm nhitng cong viéc cu thé phai thyc hién ¢6 mirc d6
phtc tap phil hop v6i hang chite danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuin v& dao dirc nghé nghiép;
d) Tidu chudn vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;
@) Tiéu chudn v& ning lyc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can ot vio mirc d§ phirc tap cdng viée cta chirc danh nghé nghiép,
cac chie danh nghe nghiép vién chic trong cling mét linh vuc sy nghiép dugc
xép hang tir cao xudng thip nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;
b) Chitc danh nghé nghiép hang II;
¢) Chirc danh ngh& nghiép hang III;
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d) Chirc danh nghé nghiép hang IV;
d) Chirc danh nghé nghiép hang V.
Pidu 29, Thay dbi chirc danh nghé nghiép

Viée thay dbi chitc danh nghé nghiép dbi véi vién chie dugc thuc hién
trong céc trirong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chire danh nghé
nghiép khac twong img cling mirc dd phitc tap cong viée theo yéu ciu cua vi tri
viéc lam;

2. Thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang thap 1én hang
cao hon lién ké trong cting linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dic céch vao hang chie danh nghé nghiép cao hon
tuong Umg vdi chire danh duoc cong nhén, bo nhiém theo quy dinh cua phép
Juat chuyén nganh.

Picu 30. Xét chuyén chitc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghlep duoc thue hién khi vién chirc
thay d01 vi tri viéc lam ma chiic danh nghe nghiép dang giit khong phu hop véi
yéu cdu cla vi tri viée 1am méi.

2. Vién chirc duge xét chuyén chitc danh nghé nghiép phéi dap tmg du
tiéu chudn chirc danh nghd nghjep duge chuyén.

3. Ngum dung dau don vi su nghiép cong lap quyét dinh hodc d& nghi
caf cd tham quyen quyét dinh viée xét chuyén chic danh nghé nghiép theo
tham quyén phén cép.

4. Khi xét chuyén chirc danh nghé nghiép khéng két hop nang béc Iuong.

Dleu 31. Ciin cir, nguyén tic td chire thi hode xét thing hang chire
danh nghé nghiép

1. Viéc thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép phaz can clr vao
vi tri viéc 1am, tiéu chuén chirc danh nghé nghlep va phu hop véi co chu vién
chirc theo chirc danh nghé nghiép cia don vi sy nghiép cong lap da duge clp ¢
thdm quyén phé duyét.

2. Vlen chirc duge diing ky du thi hodic xét tha.ng hang chirc danh nghe
nghlep néu don vi sy nghiép cong 13p ¢6 nhu ciu va dap tmg d tidu chudn,
digu kién theo quy dinh cua phap luét.
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3. Ky thi hofic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép duoc t6 chirc theo
nguyén tdc binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phép luat.

Piéu 32. Tiéu chuin, didu kién diing ky dw thi hodc xét thang hang
chirc danh nghé nghiép

1. Vién chic duge ding ky dy thi hodc xét thang hang 1én chitc danh
nghé nghiép cao hon lién ké khi ¢ du céc tiéu chudn, diéu kién sau:

a) Bugce xep loai chét lwong & mirc hoan thanh t6t nhiém vy tro Ién tron
nim cong tic lién ke trudc ndm dy thi hodic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép; c¢6 phdm chét chinh tri, dao dirc nghé nghlep t6t; khéng trong thdi han
xr ly ky luét, khong trong th0'1 gian thyce hién cac quy dinh lién quan dén ky
luét vién chuc quy dinh tai Didu 56 Luat Vién chirc dugce sira dbi, bd sung tai
khoan 8 Diéu 2 Luat stra ddi, b sung maot sb didu cua Luat Cén b9, cong chirc
va Luét Vién chirc;

_ b) C6 ning lye, trinh .dé}‘ chuyén mén, nghiép vu <i:é dam nhin chic danh
ngh& nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién gitt trong
cung linh vuc nghé nghiép;

_ ¢) Pap umg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khéc ctia tidu
chuin chic danh nghé nghiép dy thi hodc xét thing hang;

Trudng hop vién chirc duge mién thi mén ngoai ngut tin hoc theo quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Piéu 39 Nghi dinh nay thi dap tng yéu cdu vé tiéu
chuén ngoai ngi, tin hoc ctia chirc danh nghe nghiép du thi hofic xét thang hang;

d) Pap img yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thidu gitr chitc danh nghé
nghiép hang duéi 1ién ké theo yéu chu ciia tidu chudn chirc danh nghé nghiép
dy thi hodc xét thing hang,

Tmo*ng hop vién chie trude khi duge tuyén dung, tiép nhdn da 6 thoi
gian cong tic c6 déng bao hiém xa hoi bit bude theo dang quy dinh cta Luét
bao hiém x3 hoi, lam viéc & vi tri viée 1am cé yéu clu vé trinh d6 chuyén mén,
nghlep vu ph hop (néu cé thoi gian cong tac khong li€n tuc ma chua nhén trg
cap bao hiem x& hoi mot lan thi dugce cong dbn) va thb‘l gian d6 duge co quan,
don vi ¢ thim quyén tuyén dung tinh 1am cin ¢ xép Iuong & chire danh nghé
nghiép hién giit thi duge tinh 13 twong duong véi hang chirc danh nghé nghiép
hién gift.

Truong hop ¢6 thai gian tuong duong thi phal c6 it nhét 01 nim (dg 12
thang) giit chirc danh nghé nghiép hang dudi lien ké so véi hang chic danh
| nghé nghiép du thi hodic xét tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du
thi hodc xét thing hang.
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2. Céc B quén ly chire danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh quy
dinh cu thé tiéu chudn, diéu kién thi hodic xét thing hang chic danh nghé
nghiép dbi véi vién chirc thudc nganh, linh vyc duge giao quén ly, sau khi
thdng nhét véi Bo Noi vu.

Didu 33. Phén cdng, phin cp t6 chic thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cao hon lién ké trong cling linh vye sy nghiép

1. B6 quén 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chu tri t&
chitc thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép hang I, sau khi ¢6 ¥ kién
cua B Noi vu vé nét dung d€ &n va chi tiu thang hang.

2. Céc bd, co quan ngang bd, co quan thude Chinh phii, Uy ban nhin din
tinh, thanh phé"z truc thude Trung wong chu tri ’té chirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép hang I, sau khi cé y kién cita Bé Néi vu vé€ ndi dung dé
4n va chi tiéu thing hang.

3. Céc by, co quan ngang bd, ¢o quan thude Chinh phu, Uy ban nhén dén
tinh, thanh phd truc thudc Trung uong quyét dinh v& chi tiéu thiing hang va to
chirc holic phén cép, vy quyén cho céc co quan, don vi su nghiép cong lap td
chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV.

4. Viéc phan cong, phan cip td chic thi hojc xét thing hang chic danh
nghé nghiép trong cc don vi sy nghiép cong lap cia td chirc chmh tri, t& chirc
chinh trj - x4 hoi thyc hién theo quy dinh clia co quan ¢6 thim quyén cia Pang.

Di¢u 34. Nhiém vy, quyén han ciia co quan, & don vi c6 thaim quyén t6
chirc thi hodc xét thing hang chire danh nghe nghiép

Khi t6 chirc thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép cao hon
lidn ké trong cung Iinh vye sy nghiép, nguai dimg diu co quan, don vi c6
thim quyén td chic thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép quy dinh
tai Pidu 33 Nghj dinh ndy thyre hién céc nhiém vu sau:

1. X4y dung Dé 4n tb chic thi hoic xét thiing hang chiic danh nghé nghiép;

2. Téng hop nhu ciu chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép va danh
séch vién chirc ¢4 du tidu chuin, didu kién ding ky du thi hodic xét thing hang
chire danh nghé nghiép;

3. Thanh 14p Hoi ddng thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;
4. Quyét dinh td chic ky thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép;
5. Cong nhén két qua ky thi hodic xét thing hang chitc danh nghd nghiép;
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6. Kidm tra, gidm sat viéc t& chuire thi hodic xét ctia HoOi déng thi hodc xét
thang hang chirc danh nghe nghiép.

Pidu 35. Cl vién chirc tham dw thi hofic xét thing hang chirc danh
nghé nghiép

1. Can ¢t quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh nay, ngudi dimg dau
don vi su nghiép céng lap lap danh sach vién chirc ¢é du tidu chudn, diéu kién
ding ky dy thi hodc xét thing hang chic danh ngh& nghiép, bao c&o ngudi
ding ddu co quan c6 thdm quyén quan ly vién chirc xem xét, quyet dinh cr
vién chirc dy thi hoﬁc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gln co quan, don
vi ¢6 thdm quyén t chirc thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép theo
thim quyén quy dinh.

2. Co quan, don vi cir vién chie dy thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép chiu trach nhiém trudc phap luat vé tidu chudn, diéu kién coa
vién chirc duge cir tham du thi hodc xét thang hang va huu gitt, quan Iy hd so
ding ky dur thi hoac xét thang hang ciia vién chiic theo quy dinh cia phap luat.

Pidu 36. Hd so ding ky dv thi hodc xét thing hang chiéc danh
nghé nghiép

Ho so ding ky du thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép
bao gom:

1. So yéu 1y lich v1en chire theo quy dinh hién hanh duoc 13p cham nhét 1a
30 ngay trudc thdi han cudi cling ndp hd so du thi hodc xét thing hang chire
danh nghé nghiép, ¢6 xac nhan ciia co quan, don vi st dung vién chic;

2. Ban nhén xét, ¢anh gia cia ngudi ding dédu don vi su ngh1ep cong lap
sUr dung vién chirc hodc caa ngLrou dimg diu co quan ¢6 thim quyén quén ly
don vi su nghiép cong 1ap vé céc tidu chuin, didu kién ding ky du thi hodc xét
thiing hang chirc danh nghé nghiép ciia vién chirc theo quy dinh;

3. Ban sao céc vin bang, chimg chi theo yéu cu cla chic danh nghé
nghiép dy thi hodc xét thing hang;

Trucmg hop vién chirc ¢6 bing tbt nghlep chuyen mén da chuén diu ra
vé ngoai ngft, tin hoc theo quy dinh ma twong tmg véi yéu cdu cia chirc danh
nghé nghiép du thi hodc xét thing hang thi dugc st dung thay thé chimg chi
ngoai ngir, tin hoc;

Truomg hop vién chirc ducrc mién thi mén ngoai ngif, mdn tin hoc quy
dinh tai khoan 6 va khoan 7 Didu 39 Nghi dinh nay thi dugc mién chimg chi
ngoai ngit, ching chi tin hoc;
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4. Céc yéu ciu khac theo quy dinh ciia tiéu chuén chitc danh nghé nghiép
dy thi ho#c xét thang hang.

Diéu 37. TS chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Khi t chitc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép, co quan,
don vi ¢6 thim quyén t chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
phai xiy dung Pé 4n td chirc thi hojc xét thing hang. Nbi dung cua Deé an gévm:

a) S6 luong, co chu vién chtc theo chire danh nghé nghiép hién cé cla
don vi sw nghiép céng lap; sb luong vién chirc tmg vdi chitc danh nghé nghiép
du thi ho#c xét thing hang con thiéu theo yéu cdu cia vi trl viée lam va dé xudt
chi tiéu thing hang chirc danh ngh& nghiép (theo Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh nay); '

b) Danh sach vién chirc di tidu chuan, didu kién dugc cir du thi hodc xét
thing hang chitc danh nghé nghiép (theo MAu sé 06 ban hanh kém theo Nghi
~ dinh nay);

¢) Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng thi hodic xét thang hang chic
danh nghé nghiép;

d) Tiéu chudn, diéu kién, ndi dung, hinh thirc thi hodc xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

d) Dy kién thdi gian, dia diém va cic ni dung khéc dé td chic ky thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

2. Co quan, don vi ¢ thAm quyén 5 chizc thi hoic xét thing hang chic
danh nghe nghiép vién chirc thanh 1ap Héi dbng thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép, t§ chirc thi hodic xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo
quy dinh cta phap luét.

3. B§ Noi vu ban hanh N6i quy, Quy ché td chire thi hodic xét thang hang
chirc danh nghe nghiép vién chirc; chu tri x4y dung ngin hang ciu héi va dap
an cla mon kién thitre chung trong ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép dé
cung cip cho cic co quan, don vi cé thdm quyén t§ chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép t5 chic, thuc hién.

4. Céc Bd quan ly chitc danh nghé nghiép vién chic chuyen nganh quy
dinh cu thé ndi dung, hinh thirc va viéc xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét
thang hang chizc danh nghé ng}uep d6i véi vién chire thude nganh, Iinh vuc
duoc giao quan 1y, sau khi théng nhét vai B§ Néi vu.
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Pidu 38. Hoi ddng thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hogic xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi
ding dau co quan, don vi ¢6 thdm quyen t6 chure thi hodic xét thang hang chire
danh nghé nghiép thanh l1ap. Hoi dong ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngu:m ding d4u hodic cip pho clia nguoi dimg
dau co quan, don v co thdm quyén td chirc thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 14 ngudi dimg dau hojc cdp phé ciia ngudi
dimg diu bd phan tham muru vé t chitc ¢c4n bd cla co quan, don vi cb thim
quyén t6 chirc thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép;

c) Cac uy vién Hoi déng 13 ngudi ¢c6 chuyén mén, nghié¢p vu lién quan
dén viéc td chirc thi hodic xét théng hang chirc danh nghé nghiép do nguoi
dimg d4u co quan, don vj ¢é thim quyen td chirc thi hoic xét thing hang chic
danh ngh& nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghlep lam
vigc theo nguyén tic tip thé, quyet dinh theo da s6; truong hop bidu quyet
ngang nhau thi thyc hi¢n theo y klen ma Chu tjch Hoi ddng da biéu quyét. Hoi
dong thyc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bio ké hoach, thdi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia
diém thi hodc xét thing hang chire danh nghé nghiép;

b) Thanh 13p c4c b phan gitip viéc: Ban dé thl Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban chim phuc khao (neu c6) khi tb chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hojc Ban thdm dinh hd so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc
xet thang hang chuc danh nghé nghiép. Trudng hop can thiét, Chu tich Hbi
dbng thanh 1ap T4 thu ky giup vide;

¢) Té chirc thu phi du thi hogic xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T5 chire thi, chdm thi, chdm phic khao hoidc td chic xét hd so, kiém
tra, st hach theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi c6 thdm quyen t6 chic thi
hofc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi ho#ic xét
thing hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t§ cdo trong qué trinh t& chirc ky thi hodic xét
thang hang chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi ddng thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém vu.
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3. Khéng b trf nhimg ngudi co quan h¢ 1 cha, me, anh, chi, em ruét ctia
nguoi du thi hodc xét thing ha.ng hodc cta bén vg (chong) cua ngu'm dy thi
hodc x€t thing hang; vg hodc chong, con d& hoac con nudi cia ngudi du thi
hodc xét thing hang hodc nhitng ngudi dang trong thoi han xr Iy ky ludt hodc
dang thi hanh quyét dinh ky ludt lam thanh vién HS1 d6ng thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phéan giup viéc cia Hoi ddng
thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép.

Diéu 39. Hinh thirc, ndi dung va thoi gian thi thing hang chic danh
nghé nghiép

1. Mén kién thirc chung:

a) Hinh thirc thi: Thi tric nghiém;

b) N&i dung thi: 60 cdu hdi vé chil truong, dudmg 16i ctia Pang, chinh
sach phép luit vé nganh, linh vue su nghiép, phap luat vé vién chirc theo yéu
ciu ctia chirc danh nghé nghiép du thi;

¢) Thoi gian thi: 60 pht.

2. Mo6n ngoai ngft:

a) Hinh thie thi: Thi tric nghiém;

b) Noi dung thi: 30 céu hoi vé mét trong nim thi tiéng Anh, Nga, Phap,
Brie, Trung Quéc theo yéu ciu cia ChlIC danh nghé nghiép di thi do ngudi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén td chic thi thing hang chuc danh
nghé nghiép quyét dinh;

¢) Thoi gian thi: 30 phut.

3. Moén tin hoe:

a) Hinh thic thi: Thi tric nghiém;

b) Néi dung thi: 30 cdu héi theo yéu cu ciia chitc danh nghé nghiép du thi;
¢) Thoi gian thi: 30 phiit.

4. Mén nghiép vu chuyén nganh:

a) bbi voi thi thing hang chic danh nghé nghu;p hang I: Thi viét de an,
thoi gian 08 tleng va thi bao vé dé an, thoi glan t6i da 30 phut theo yéu ciu ctia
chirc danh nghé nghi€p dyr thi. Thi viét dé an va thi béo vé & 4n duoc chdm véi
thang diém 100 cho méi bai thi;
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b) Déi véi thi thang hang chitc danh nghé nghiép hang II: Thi viét, thoi
gian 180 phut theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100;

c) P6i v6i thi thing hang chirc danh nghé nghiép hang III va hang IV:
Thi viét, thoi gian 120 phit theo yéu ciu cia chitc danh nghé nghiép du thi,
thang diém 100.

5. Trudng hop co quan, don vi cé thim quyén tb chirc thi thing hang
chirc danh nghé nghiép quyét dinh t6 chirc thi tric nghiém trén mdy vi tinh thi
khéng phai thi mon tin hoc va phai théng bao diém thi cho vién chic du thi
dugc biét ngay sau khi két thuc thoi gian 1am bai thi trén may vi tinh. Khéng
phtic khao két qua thi tréc nghiém trén méy vi tinh.

6. Mién thi mén ngoai ngir di véi cac trudong hop sau:
a) Vién chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

_ b) Vién chirc ¢6 chimg chi tiéng dén toc thiéu sé hodc 1a ngudi dén the
thiéu s6 dang cdng tac & vung dan tdc thiéu so;

¢) Vién chirc ¢6 bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngu’ hoiic c6 bang tét nghiép chuyén nginh ngoai ngtr ciing trinh 48 ddo tao so
véi trinh @8 ddo tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuin cia
chirc danh nghé nghié€p du thi;

d) Vién chuc c6 bing tt nghiép dai hoc, sau dai hoc hodic cd bang tbt
nghiép theo yéu cdu trinh d6 ddo tao so véi trinh do dao tao chuyén mén,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan ctia chirc danh nghé nghiép dy thi hoc tép
& nudc ngoau hoic hgc bing tiéng nudc ngoai & Viét Nam, duge co quan ¢é
tham quyén cong nhén;

7. Mién thi mén tin hoc d8i véi cdc trurong hop cb bang tét nghiép tir
trung cAp trd 1én cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, céng nghé théng tin.

Diéu 40. X4c dinh ngudi tring tuyén trong ky thi thing hang chire
danh nghe nghiép :

1. C6 s6 cau tra 10 ding tir 50% sb cau hoi trd 1én cho timg mén thi quy
dinh tai khoéan 1, khoan 2 va khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh nay, trir trudmg hop
mién thi.

2. Co tong két qua diém bai thi mén nghi¢p vu chuyén nganh quy dinh
tai khoan 4 Pidu 39 Nghi dinh nay dat tir 50 diém tré 1én, truong hop thi thing
hang chirc danh nghe nghlq:p hang [ thi phai dat tir 100 diém trd 1én (trong do6
diém bai thi viét dé an va bai thi bao vé d& 4n phai dat tir 50 diém trd 1én) va
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14y theo thir tu diém tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu thang hang chic
danh nghé nghiép dugc giao.

3. Trudng hop cb tir 02 ngudi trd 1én b tdng két qua diém bai thi mén
nghle,p vu chuyen nganh bing nhau & chi tidu thang hang chirc danh nghé nghiép
cudi cung thi vic xéc dinh ngu:fn tring tuyén duoc thuc hlen theo thir tu wu
tlen sau: Vién chitc 1a ni¥; vién chirc 12 ngudi dan téc thidu s6; vién chirc nhiéu
tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh); vién chirc ¢6 thdi gian cbng tic
nhidu hon.

Néu vﬁn khong xac dinh dugc thi ngudi ding diu co quan, don vi ¢6
thdm quyén td chirc thi thing hang chic danh nghé nghlep ¢ van bén trao dbi
voi nguoi dimg dau co quan c6 thAm quyén quan ly vién chie va quyet dinh
ngudi tring tuyén theo ¢& nghj chia ngudi dimg diu co quan cé thAm quyén
quan ly vién chirc.

4, Khong bao furu két qua cho cac ky thi thing hang chirc danh nghe
nghiép lan sau.

5. Thong béo két qua thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc:

a) Trong thdi han 10 ngay ké tir ngay hodn thanh viéc cham thi, Hbi
dong thi théng hang chirc danh nghe nghiép vién chirc phai bdo cdo ngudi ding
diu co quan, don vi co thim quyén té chirc thi thang hang chitc danh nghé
nghiép vién chire vé két qua chim thi; dong thoi cong khai trén trang thong tin
dién tir hodic cbng thong tin dién tir ciia co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc
thi thang hang chirc danh nghe nghi¢p vién chirc va giri thong bdo bang van ban
téi co quan, don vi cir vién chire du thi vé& diém thi thing hang dé thong bao
cho vién chirc duge biét,

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thdng béo két qua diém thi thing
hang, vién chtrc du thi ¢ quyen gu1 don & nghi phiic khao két qua diém bai thi
mén kién thirc chung, mén ngoai ngit, mén tin hoc (trong trudng hop thi tric
nghiém trén gidy) va bai thi viét mén nghiép vu chuyén nganh. Héi déng thi
thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc c6 trach nhiém thinh 14p Ban
chim phuc khio va t6 chirc chdm phiic khao, cong b két qua chim phuc khao
cham nhit 15 ngay ké tr ngiy hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh
tai khoan nay.

¢) Chim nhit 05 ngdy lam viéc k& tr ngay cong bd Kbt qué chidm phic
khao, Hoi dng thi thang hang chirc danh nghe nghiép vién chiic béo cao ngudi
ding dau co quan, don vi c6 thAm quy&n b chitc thi thing hang chtc danh
nghé nghiép vién chirc phé duyét két qua ky thi thing hang va danh sdch vién
chirc tring tuyén.
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d) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyet dinh phé duyét két
qua ky thi thing hang chirc danh nghé nghiép, Hoi dong thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc ¢6 trach nhiém thong bao két qua thi va danh séach
vién chic tring tuyén biang vin ban téi co quan, don vi ¢k vién chic tham dy

ky thi.
Didu 41. Xét thiang hang dic cach chirc danh nghé nghiép

1. Vlen chirc d4p tmg tiéu chudn, didu kién quy dinh tai cac diém a, b va
¢ khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh nay dwoc xét thing hang dic cach vao hang chuc
danh nghé nghiép cao hon khi duge c6ng nhén, bd nhiém chuae danh c6 yéu ciu
vé hang chitc danh nghé nghiép cao hon chirc danh nghé nghiép hién giit theo
quy dinh c¢lia phéap luat chuyén nganh.

2. Ngudi dimg dau don Vl su nghlep cdng 18p c6 vin ban kém theo ban
sao cdc vin ban chitng minh vé tiéu chudn, didu kién xét thing hang ddc cach
cua vién chuc theo quy dinh tai khoan 1 Biéu nay, gui ngudi dimg dau co quan
c¢6 tham quyén quén ly vién chirc xem xét, quyét dinh.

Pidu 42. B4 nhiém va xép lwong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién
chike tring tuyén ky thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cham nhéit 15 ngay ké tir ngay nhdn dugc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky thi hojic xét thing hang chitc danh nghé nghiép, nguai dimg dau
co quan c6 thdm quyén quan 1y vién chic thuc hién viéc bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép di véi vién chire tring tuyén nhu sau:

a) D4i vdi ki thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I

Ngudi ding diu co quan cb thAm quyén quan Iy vién chire quyét dinh bd
nhiém va xép luong dbi véi vién chic tring tuyén sau khi théng nhit véi Bd
Néi vu (dbi véi don vi sw nghiép cong lap cva Nha nudc) hodc Ban TS chic
Trung uong (d6i v6i don vi su nghiép cong 1ap cia Pang, Mit tran Té qubc
Viét Nam va c4c td chic chinh trj - x4 hoi).

b) Déi véi ky thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghtep hang 11,
hang IIT v4 hang IV:

Ngubi dimg diu co quan cé thdm quyén quéan 1y vién chirc quyét dinh
theo thdm quyén hodic phan cip viéc quyét dinh bd nhiém va xép luong chiic
danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tring tuyén.

2. Viée xép luong & chirc danh nghé nghidp méi bd nhiém thuc hién theo
quy dinh hién hanh.
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Muc 3
BO NHIEM BO NHIEM LAI KEO DAI THO'I GIAN CONG TAC
PEN TUOI NGHIi HUU pOI1 VOI VIEN CHUC QUAN LY

Didu 43. Théi han giit chire vu

1. Thoi han gitr chéc vu quan 1y cho mdi 14n bd nhiém 1a 05 nam, tinh
tir thoi didm quyét dinh bd nhiém c6 hiéu lwe, trir trudng hop thoi han dudi 05
nam theo quy dinh cia phéap luét chuyén nganh.

2. Thii han vién chie gitt mdt chirc vu quan ly khong qua hai nhiém ky
lién tiép duoc thuc hién theo quy dinh cla phép luft chuyén nganh.

Didu 44. Tiéu chun, didu kién b nhiém

1. Bao dam tiéu chuin chung theo quy dinh cda Pang, Nha nudc va
A J’\ 3 L4 1 Y - > -
tiéu chudn cu thé cia chirc vu b6 nhiém theo quy dinh cda co quan, don vi
co tham quyén.

2. Phai dugc quy hoach chirc vu bd nhiém néu 1a ngudn nhan sy tai chd
hodc dugc quy hoach chirc vu trong duwong néu 13 ngudn nhén sy tir noi khac.
Trudng hop don vi méi thanh lap chua thyc hién viéc phé duyét quy hoach thi
do cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd s0, 1y lich ¢4 nhdn dugc xac minh, c6 ban ké khai tai sin, thu
nhap theo quy dinh.

4. Piéu kién vé tuoi bd nhiém:

a) Vién chirc duoc dé nghi bd nhiém 1an dau gitr chirc vy quan 1y hodc ¢é
nghi bd nhiém giir chirc vu quéan 1y cao hon thi tubi b nhiém phai con di 05
nam cdng tac tinh tir khi thye hién quy trinh bd nhiém; trudng hop dic biét bao
c4o cp cd thdm quydn xem xét, quyét dinh;

b) Vién chic duge dé nghi bd nhiém gilt chitc vu quan ly ma thoéi han
giit chttc vu dudi 05 nim theo quy dinh cta phap luit chuyén nganh thi tudi
cOng tac phai dd mét nhiém ky;

¢) Vién chitc dugc bd nhiém giiy chirc vu méi turong dwong hodc thép
hon chirc vu dang giit thi khéng tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai diém a
khoan nay.

5. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vy va chue trach duoce giao.
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6. Khong thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cia Pang va cha phap luit; khéng dang trong théi han xur ly ky luét, khéng
trong thai gian thue hign céc quy dinh lién quan dén k¥ luat vién chirc quy dinh
tai Dleu 56 Luét Vién chirc duge sira dbi, bd sung tai khoan 8 Pidu 2 Lut sira
ddi, bd sung mot s6 didu cia Lu4t Can bg, cong chire va Luat Vién chie.

Pidu 45. Trach nhiém va thdm quyén trong cong tic bd nhiém vién
chitc quan ly

1. Ngudi ding dé}l, céc thanh vién trong cép Uy, lanh dao co quan, don
vi ¢6 trach nhiém d€ xuat nhén sy va nhan xét, danh gia déi v4i nhan sy duge
dé xuit.

2. Tap the cAp uy, t4p thé lanh dao co quan, don vi thao luén, nhén xét,
danh gia, quyét dinh hodic dé nghij cip c6 thim quyen xem Xeét, quyét dinh.

3. Ca nhén, tap thé de xuit bd nhiém phal chiu trach nhiém trude cap )
tham quyen vé ¥ kién dé xuat nhén xét, danh gia, két luan tiéu chudn chinh tri,
phim chét dao dirc, 16i séng; ning luc cong tac, wu, khuyét diém déi véi nhan
su duoc 38 xuit bd nhiém.

4. B phén tham muu vé té chirc can b va cac co quan, don vi lién quan
chiu trach nhiém vé két qua thim dinh, d& xuét nhén sy theo chitc ning, nhiém
vu va quyén han ca minh. :

5. Tap thé lanh dao, ngudi dimg dau quyét dinh bd nhiém chiu trach
nhiém doi v6i quyét dinh cla minh; lanh dao, chi dao cong téc kiém tra, gidm
sat va xir ly vi pham vé cdng tac cin bd.

_ 6. Vién chirc dugc dé xudt, xem xét bd nhiém phai chju trich nhiém vé
viéc ké khai 1y lich, hd so ¢4 nhan, k& khai tai san, thu nhép cua minh, giai trinh
céc nd1 dung lién quan.

7. ThiAm quyén bd nhiém vién chire gilt chirc vu quéan 1y do ngudi dimg
déu don vi su nghiép cong lap quyet dinh hodc d8 nghi clp cé thim quyén
quyét dinh theo phan cap quan ly vé cbng tac can bo. Trudng hop cé quy dinh
khac vé thim quyén b nhiém vién chiic quén 1y thi thyc hién theo quy dinh
cua phap luat chuyén nganh,

Diéu 46. Trinh ty, thii tuc b8 nhiém vién chire quan Iy
1. Xin chii trrong b6 nhiém

a) Pon vi su nghiép cong 13p co nhu ciu bd nhiém vién chic quan ly
phéi trmh ¢o quan, don vi ¢6 thdm quyen bd nhiém bing van ban vé chu
truong, s lugng, nguon nhan sy va du kién phén cong cbng tac ddi véi nhan
su duge du klen b nhiém.
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b) Co quan, don vi co thim quyen bd nhiém xem xét, quyet dinh vé chu
trrong b nhiém cham nhét sau 10 ngay k& tir ngay nhén duge d& nghi cia don

vi sw nghiép cong 14p.

¢) Chim nhat sau 15 ngay ké tir ngay cd vin ban dong ¥y vé chl truong
bd nhiém cia clp c6 thdm quyén, ngudi dimg diu don vi su nghiép cong lip
phéi tién hanh quy trinh lwa chon nhén sy theo quy dinh.

2. Thye hién quy trinh bd nhiém déi v&i ngudn nhan sy tai chd

a) Budc 1: Trén co sé chi truong bd nhiém, yéu cdu nhiém vy cua d(m vi
va ngudn nhan su trong quy hoach, tap thé lanh dao thao ludn va dé xuit vé& co
cu, tidu chuln, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy.

Thanh phin: Ngudi dimg du, cdp phé cla ngudi dimg d&u don vi su
nghiép cbng 1ap va ngudi dimg dau bd phan tham muu vé t§ chirc can bd.

Két qua thao nan va dé xuit duge ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Tép thé 13nh dao mé rong thao lun va théng nhit vé co ciu,
tidu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhn su va tién hanh gidi thiéu nhan
s bing phiéu kin.

Thanh phin: Ngudi dung dau, cp phé cia ngudi dung dau don vi su
nghiép céng 1ap; thudmg vu clp uy cung cap; ngu’cfz dimg du cac don vi thude
va triee thude. Hoi nghi phai ¢é t6i thidu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham dy.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Ma3i thanh vién giéi thidu 01 nguoi
cho mét chire vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén
tdng sb ngudi duge triéu tip gidi thiéu thi duoc lya chon. Tru‘ong hop khdng ¢é
nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 ngu’m c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhit t
trén xudng dé gidi thidu & cac bude tiép theo.

Phiéu giéi thidu nhan sy bd nhiém do Ban tb chitc hoi nghi phat hanh, c6
dong diu treo ctia don vi. Két qua kidm ph1eu duge ghi thanh bién ban, khéng
cong bd tai hoi nghi nay.

©) Bude 3: Tép thé lanh dao, can ¢ vao co ciu, tidu chuin, didu kién,
yéu cu nhiém vu va kha nang dép Gng clia vién chitc; trén co s két qua gidi
thig¢u nhén sy & bude 2, tién hanh thao ludn va giéi thiéu nhin sy bang
phleu kin.

Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & budc 1.

Nguyen tdc gidi thidu va lya chon: M&i thanh vién 13nh dao gi6i thiéu
01 ngudi cho mdt chire vy trong sb nhan sy duge gidi thidu & bude 2 hodic glO’I
thiéu nguoi khéc cé dd tidu chuén, diéu kién theo quy dinh; ngudi ndo dat s6
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phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng s6 thanh vién tap thé lanh dao
gi6i thiéu thi duge lua chon. Trudng hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢6 sé phidu glm thidu cao nhit tir trén xudng dé 1y phiéu tin
nhiém tai hdi nghi cén bd chd chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém do Ban tb chirc hdi nghi phat hanh, c6
dong diu treo cua don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dwge
cong bd tai hoi nghi nay.

Trudong hop néu két qua gisi thidu cla tip thé lanh dao khac véi két qua
phét hién, giéi thi€u nhin sy & budce 2 thi béo cédo, giai trinh r8 véi co quan,
don vi c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh
cac budc tiép theo.

Két qué kiém phiéu duge ghi thanh bién ban va luu trit trong hd so
bd nhiém.

d) Bude 4: Té chirc 1dy ¥ kién ctia cdn bd chi chét vé nhén su duge tap thé
13nh dao gidi thiu ¢ budce 3 bing phiéu kin.

Thanh phan: Nguoi dimg dau, cip phé cia ngudi ding dau don vi su
nghiép coéng 1ap; cdp Gy, trudng cac td chire chinh trj - xd hdi cha don vi su
nghiép cong 1ap; ngudi ding ddu, cdp phéd ngudi dimg diu céc bd phén
chuyén mén va don vi thudc va truc thude. Dbi véi don vi c6 sb lugng ngudi
1am viéc dudi 30 ngudi hodic don vi khéng ¢ t& chic ciu thanh, thanh phin
tham dy gdm toan thé vién chic, ngudi lao déng trong bién ché lam viée
thudng xuyén tai don vi. Hoi nghi phai c6 tbi thidu 2/3 sé ngudi duoc tridu tap
tham du. :

Trinh tyr 18y y kién:
Trao d6i, thao ludn vé€ co cau, ti€u chuan, diéu kién, yéu cau va kha

ning d4p (mg yéu cAu nhidm vy cla nhan su;

Théng béo danh sich nhan s do tip thé 1anh dao gidi thiéu (¢ budc 3);
tom tit Iy lich, qua trinh hoc tap, céng tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét
diém, m3t manh, miit yéu, trién vong phat trién; dy kién phan cong cong tac;

Ghi phiéu 4y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hoic khéng ky tén). Phiéu
lay y kien tin nhiém do Ban 5 chirc hdi nghj phat hanh, ¢6 déng déu treo cua

don vi. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khéng céng bd tai hai
nghi nay.

d) Buéc 5: Tép thé ldnh dao thao ludn va bidu quyét nhén sy.
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Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh & buéc 1.

Trinh tu thuc hién: Phan tich két qua 14y phiéu & cac héi nghi; x4c minh,
két luan nhimg vin d& mdi ndy sinh (néu co); ldy y kién bing vin ban ciia ban
thudmg vu dang ty hodc dang uy don vi (nhiing noi khéng c6 ban thudng vy)
vé nhén sy dugc dé nghi bd nhiém; tap thé lanh dao théo luan, nhan xét, danh
gia va bidu quyét nhin sy bing phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 18 twén 50%
tinh trén tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao gi6i thidu thi duge hra chon dé
nghi bd nhiém. Trudng hop c6 02 ngudi cb sb phidu ngang nhau (dat ty 18
50%) thi lua chon nhén sy do ngudi dimg dau gidi thiéu @8 @2 nghi bd nhiém;
ddng thoi béo cdo ddy di cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t8 chirc hdi nghj phat hanh,
c6 déng déu treo ctia don vi. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

Ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap ra quyét dinh bd nhiém theo
thdm quyén hogc trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. Thure hién quy trinh bd nhiém d6i véi nguf’in nhén sy tir noi khéc:

a) Trudng hop nhén sy do don vi su nghiép cong 1ap @& xuét thi tap thé
lanh dao don vi thdo luan, thong nhét vé chi trueong va chi dao tién hanh mdt so
cong viéc sau:

Gap nguoi duge dé nghi bd nhidm &8 trao dbi y kién v& yéu cdu nhiém
vy ¢dng tac.

Trao dbi y kién véi tap thé 1anh dao va cép niy co quan, don vi noi nguoi
dugc dé nghi bb nhiém dang cdng téc vé& chi truong b nhiém; Ay nhén xét,
dénh gi4 cla tip thé lanh dao va cip uy co quan, don vi d8i voi nhan su;
nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

Thao luén, nhin xét, d4nh gia va biéu quyét nhin sy bing phiéu kin.
Nhén sy duge d& nghi bb nhidm phai dat tj 18 trén 50% tng s thanh vién tép
thé lanh dao ddng y; trudng hop nhén sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi dimg diu
quyét dinh; ddng thdi bdo cdo ddy du cac ¥ kién khac nhau @ cdp ¢6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Ngudi ding dau don vi s nghiép cong 14p ra quyét dinh b nhiém theo
thdm quyén hoic trinh co quan, don vi ¢6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.
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b) Trudmng hop nhén su do co quan cép trén ¢6 thim quyén dy kién bd
nhiém tir ngudn nhan su ngoai don vi, bd phin tham muu vé t6 chirc cdn bd
ctia co quan ¢6 thAm quyén duy kién bd nhiém tién hanh mét s6 céng viéc sau:

Trao di ¥ kién véi tap thé lanh dao va cip Gy cia don vi tiép nhan nhan
su v& du kién bd nhiém.

Trao ddi v kién voi tap thé lanh dao va cip iy noi nhan sy dang céng tac
vé& chi trrong bd nhiém va ldy nhan xét, danh gid cia tp thé lanh dao va cép
uy; nghién ctiru hd so, xac minh 1y lich.

Gip nhan sy duge di kién bd nhiém d8 trao ddi ¥ kién vé yéu ciu nhiém
vu ¢dng tac.

Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don v lién quan thdm dinh v& nhén sy.

Ngucn dimg dau don vi sy nghiép cdng lap ra quyét dinh bo nhiém theo
thidm quyén hodic trinh co quan, don vi ¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

4. Cin ¢tr quy dinh tai khoan 2 Diédu néy va didu kién cy thé ctia don vi su
nghiép cong lap, ngudi ding dAu co quan cé thdm quyén quan ly vién chirc quy
dinh cu thé thanh phin tham di cdc budc trong quy trinh bd nhiém céc chirc
danh vién chirc quan ly thudc pham vi phu trach.

Didu 47. B6 nhiém trong trwdng hep khic

1. Bo nhiém trong trudng hep hop nhét, sap nhép, chia tach, t& chirc lai,
chuyén dbi mé hinh t chic:

a) Trudng hop ho‘p nhét, sap nhap, chia tach, t5 chic lai, chuyén dbi md
hinh t4 chirc ctia don vi s nghiép cong lap ma chirc vu vién chic dang gitr &
don vi sy nghiép céng lap cli tuong duong hodc cao hon chire vy vién chirc du
kién d¢am nhiém & don vi sy nghlep cong lap mai hodc trucng hop dbi tén don
vi su nghiép cong l4p thi tap thé 1anh dao va ngudi dimg ddu don vi sy nghiép
cong lap moi trinh co quan c6 thim quyén quan ly don vi su nghzep cong lap
xem xét, quyét dinh chuyén dbi chic vu theo vi tri viée 1am méi tuong ng;

b) Truémg hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chuc lai, chuyén déi mé
hinh 5 chirc cia don vi su nghiép cdng 1&p ma chire vy vién chirc dang gitt &
don vi su ngh1ep cong 1ap cfi thip chirc vu vién chirc du kién dam nhiém & don
Vi sy ngh1ep cong lap méi thi vige bd nhiém dugc thyuc hién theo quy trinh bd
nhiém d6i v6i ngudn nhan sy tir noi khac.

2. Co quan ¢6 thim quyen quéan Iy don vi su nghiép cdng 18p truc tiép
chu tri thue hién quy trinh bo nhiém d6i véi céc trudng hop sau:
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a) B4 nhiém ngudi dimg ddu, cAp phé cia ngudi dimg du don vi su
nghiép cong lap mai duge thanh lap;

b) Trudmg hop thuc hién quy trinh b nhidm ma thoi diém d6 don vi
sur nghiép c¢ong 1dp chi ¢6 mot 1anh dao 13 ngudi dimg dau hodc 1a cép phd cua
ngudi ding dau;

¢) Trudng hop thire hién quy trinh bo nhiém ma thoi didm d6 ndi bd lanh
dao don vi sy nghiép cong 1dp mat doan két, nhidu ngudi vi pham ky luat, néu
thire hién quy trinh bd nhiém s8 thiéu khach quan;

d) Trurdng hop vi thién tai, tai nan hodc vi céc 1y do bét kha khang khac
ma don vi sy nghiép céng 14p khong con nguoi ldnh dao, quan ly.

3. Truomg hop don vi sy nghiép cong lap chua kién todn ngudi dLrng dau,
c¢in ¢ yéu ciu nhiém vy, cip cd thim quyen bd nhiém xem xét, quyét dinh va
chiu trach nhiém viéc giao quyén hodc giao phu trach don vi sy nghiép cong
lap cho den khi bb nhiém ngwdi dimg dau don vi sy nghiép céng 18p. Thoi gian
giao quyen, giao phu trach khéng tinh vao thdi gian giit chirc vu khi bd nhiém.

4. Truomng hop cac b, co quan ngang bg, co quan thude Chinh phd, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé trire thude Trung wong thuc hién thi diém thi
tuyén chirc danh vién chirc quan ly theo chu truong cia Dang thi quy trinh b
nhiém thyc hién theo huéng din ciia co quan cé thim quyén vé td chirc thi
diém.

Pitu 48. Hb s¢ bd nhiém

Hb so nhén s bb nhiém phai duoc k& khai trung thuc, chinh xAc, day du
ndi dung néu tai cdc muc va phai duogc chp ¢6 thAm quyén x4c nhin hodc chimg
thue theo quy dinh, bao gém:

1. T& trinh vé viée bd nhiém do ngu’m du'ng dau don vi sy nghlep cdng
1ap ky (déi véi truorng hop trinh ¢ap trén c6 tham quyén quyet dinh bd nhnem)
ho#ic do ngudi dimg dau b phan phu trach v& cong tic td chire can bd ky (d6i
v6i truomg hop ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 14p quyét dinh);

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu or
céc budc trong quy trinh bd nhiém,

3. So yéu ly lich vién chirc do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, duge
dom vi sy nghiép cong lap truc tiép quan 1y x4c nhan, ¢6 dén anh mau khé 4x6,
chup trong thoi gian khéng qué 06 théng;

4. Ban tu kiém diém 3 nim cdng tac gén nhét;
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5. Nhén xét, danh gia cta tdp thé lnh dao don vi vé pham chét dao dic,
161 séng, v thirc td chirc ky luat, doan két noi bo, vé ning luc cong tac, két qua
thue hién chire trach, nhiém vu trong 3 ndm gan nhit;

6. Nhén xét cta chi Uy noi cu trd d6i véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur tri ctia ban than khac vdi noi cu trit cua gia dinh thi phai 14y nhén
xét cua chi Uy noi ban than cu trl va noi gia dinh cu tr,;

7. Két luin cia cdp Gy cb thim quyén vé tidu chuan chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhép theo miu quy dinh;

9. Ban sao cac van bing, chimg chi theo yéu ciu cia tiéu chudn chirc
danh b6 nhiém;

Trudmg hop ¢6 vin bang do co s& dao tao nudc ngoai cip hodce co s& dao
tao trong nudc lién két véi nude ngoai cap phai duge B6 Gido duc va DPao tao
ching nhan;

10. Gidy ching nhin sic khoé cla co s& y té c6 thdm quyén cip trong
thoi han 06 thang,.

Piéu 49. Thoi diém, thoi han va aguyén tic thee hién b nhiém lai,
kéo dai thai gian giir chike vu quan ly

1. Vién chirc quan 1y khi hét thorl han gitt chirc vy bb nhiém theo quy
dinh thi co quan, don vi ¢6 thim quyen bd nhiém phai tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian giit chic vu quan ly Truéng hop chua
thuc hién quy trinh bd nhiém lai ho#ic kéo dai thdi gian gilr chitc vy quan ly
theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay thi co quan, don vi ¢6 thdm quyén bd
nhiém phai c6 vin ban thong béo dé don vi va vién chire biét.

2. Vién chitc quan 1y khi hét thdi han bd nhiém, tinh dén thang du tu01
nghi huu c¢én dudi 05 ndm cong téc ma duge bb nhiém lai thi thoi han bd
nhiém duge tinh dén thei diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 ndm cong tac,
co quan, don vj ¢6 thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dap Lrng du tiéu chudn,
diéu kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu quan 1y cho dén thai
diém du tudi nghi huu theo quy dinh,

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chire vy
quan ly phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bd nhiém it nhit 01 ngiy
lam viéc.

4. Trudng hop vién chic quan ly khi hét thod han bd nhiém ma chwa ¢é
quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chirc vu quan 1y cla co
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quan, d(m vi ¢6 thdm quyén thi khéng duge thuc hién chirc trach, nhiém vy,
tham quyen ctia chirc vu quan 1y hién gift. Viéc thyuc hién chtrc trach, nhi¢m vy,
thdm quyén cla chitc vy quén ly d6 do co quan, don vi ¢ thim quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac trudng hop chua thuc hién quy trinh bb nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gitt chire vu quan ly:

) Vién chitc quéan ly dang trong thoi han xir ly ky ludt, dang bi didu tra,
truy to, xét x1r;

b) Vién chitc quén 1y dang trong thdi gian dugc co quan, don vi ¢6 thim
quyén cir di hoc tap, cbng tic & nudc ngodi 03 thing trd 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tri 6l 03 thang tré
1én tai céc co s& y té hojc dang trong thii gian nghi ché db thai san.

Piéu 50. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vy trong thdi han giit chirc vu quan 1y.

2. Pép tmg tiéu chuén chirc danh quéan Iy theo quy dinh cta co quan, don
vi ¢6 thdm quyén tai thoi diém bd nhidm lai,

3. Pon vi ¢6 nhu ciu vé& vi tri viéc [am vién chirc quan ly.
4, P sitc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duge giao.

5. Khéng thude céc trudmg hop bi cAm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 51. Thi tuc bd nhiém lai

1. Cham nhét 90 ngay trudce ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
¢6 thidm quyén bd nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét bd
nhiém lai doi vai vién chie.

2. Vién chuc 1am bdo cdo ty nhan xét, ddnh gid viéc thuc hién chic
trach, nhiém vu trong thdi han gilt chirc vy gl ngudi ditng dau co quan, don vi
c6 thAm quyén bd nhiém.

3. T4 chirc hoi nghi can bd chi chét 14y v kién v& viéc b nhiém lai

Thanh phén: Thyc hién phu quy dinh tai buéc 4 quy trinh bd nhiém
vién chirc quén 1y.
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Trinh ty thuc hién: Vién chitc dugc xem xét dé bbd nhiém lai bao céo tx
nhéan xét, danh gii viéc thuc hién chitc trach, nhiém vy trong thoi han gilr
chitc vu; héi nghi tham gia gép ¥ kién va bé phiéu tin nhiém bing phiéu kin dbi
véi vién chie duge xem xét bd nhiém lai.

Bién ban héi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giti 18n ngudi
dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén bo nhiém. Két qua kiém phi¢u khdng
cOng ba tai hdi nghi nay.

4. T4p thé 13nh dao don vi théo luan va biéu quyét nhan sy

Thanh phén: Thyc hién nhu quy dinh tai buéc 5 quy trinh b nhi¢m
vién chirc quan ly.

Trinh ty thye hién:

Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chi chdt. Vién chirc duge
dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s ngudi duge triéu
tap tham gia hdi nghi can bd chi chot gidi thigu;

Xac minh, két ludn nhimg van d€ méi nay sinh (néu cd);

Léy ¥ kién bing van ban cta ban thudng vy dang Uy hodc dang ty don
vi (nhimg noi khéng c¢6 ban thuéng vu) vé nhin sir duge dé nghi bd nhiém lai;

Tép thé 1anh dao thao ludn, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhén sy
bﬁng phleu kin. Nhan sy dugc d8 nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% téng
s6 thanh vién tép the 1anh dao dong ¥; trudmg hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do
ngudi ding dau quyet dinh; dong thdi bao cdo day d4 céc ¥ kién khéc nhaun dé
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh,

Nguoi dimg ddu don vi sy nghiép cong 14p ra quyet dinh bd nhiém lai
theo thdm quyén hoc trinh co quan, don vi c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Pidu 52. Thi tuc kéo dai thoi gian giit chitc vu dén tudi nghi huu

L. Chém nhét 90 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, co quan, don vi
c6 thim quyén bd nhiém phai ra théng bdo thyc hién viéc xem xét kéo dai thdi
gian giit chirc vu quéan ly dén tudi nghi huu déi véi vién chic.

2. Vién chirc lam bdo cdo ty nhan xét, dinh gia vige thuc hién chic
trach, nhiém vy trong thai han giir chirc vu giri ngudi dimg déu co quan, don vi
c6 thAm quyén bd nhiém.
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3. Tép thé 1anh dao don vi td chirc thao ludn, xem x¢t, néu vién chic con
stc khée, uy tin, ddp Gng duge yeu ciu nhiém i thi thong nhit bidu quyét
bing phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitt cnrc vu dén tudi nghi huru.

Nhén su duge dé nghi kéo dai thi han giit chirc vu dén tudi nghi huu
phai dat ty 18 trén 50% tdng s thanh vién tp thé lanh dao dong y; truong hop
nhan su dat ty 1€ 50% thi do ngtrm du’ng dau quyét dinh; dong thdi bao cho day
da céc ¥ kién khéc nhau @& cip c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh. .

Ngudi dimg ddu don vi su nghlep cong lap ra quyét dmh theo thim
quyén hoic trinh co quan, don vi ¢6 tham quyén xem xét, quyet dinh viéc kéo
dai thei gian giir chirc vu quan 1y dén tudi nghi huu dbi véi vién chue.

Didu 53. HO so bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu dén tudi
nghi huu

1. Ho so dé nghi bd nhiém lai nhu quy dinh dbi v6i hd so bé nhiém vién
chire giit chirc vu quan ly quy dinh tai Diéu 48 ciia Nghi dinh nay.

2. Ho so d& nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu dén tudi nghi huu gbm:

a) To trinh v& viéc d8 nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vy dén tu61 nghi
huu do ngudi ding dau co quan, don vi ky (d6i véi trudmg hop trinh cap trén
co tham quyen quyét dmh) hodc do ngudi dung diu b phén tham muu vé cong
tac td chirc can bd ky (461 véi truomg hop ngudi ding dau co quan don vi quyét

dinh).

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gjan giit chtc
vu quan ly cuda tép thé 1dnh dao don vi;

c) So yeu 1y lich do ¢4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duge don vi truc

tiép quan ly xdc nhén, ¢6 dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng qua
06 thang;

d) Ban ty nhén xét danh gia viée thuc h1¢n chirc trach, nhiém vu trong
thdi han gitt chirc vy;

&) Két luan cta cip ty c6 thdm quyén v tiéu chuln chinh tri;

e) Nhén xét ctia chi Uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu trt cha ban thin khac véi noi cu trd ciia gia dinh thi phai 1ay nhén
xét cia chi vy noi ban than cur trd va noi gia dinh cu tr;

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo miu quy dinh;

h) Gidy chimg nhén sirc khoe cia co s¢ y t& ¢6 thim quyén cap trong thi
han 06 thang.
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Muc 4
THOI GIU CHUC VU, MIEN NHIEM DOI VOI
VIEN CHUC QUAN LY

Didu 54. Théi giir chire vu d6i vi vién chire quan 1y

1. Viée xem xét, quyét dinh cho thdi gitt chic vu déi véi vién chirc quan
1y dugc thue hién trong cac trudng hop sau:

a) Ty nguyén, chil déng xin thdi gilr chirc vu quan ly;

b) Do khéng du stc khoe, han ché v& ning lyc hodc khong con di uy tin
dé hoan thanh chrc trach, nhiém vu duoc giao;

c) Vi cac ly do chinh dang khac cia vién chue.

2. Vién chitc quan ly khéng duoc thdi gift chire vu néu thude mét trong
cac truong hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vy qubc phong, an ninh qudc gia; dang dam
nhén nhiém vu trong yéu, co mit; phong chdng thién tai, dich bénh; néu théi
gift chitc vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén loi ich chung clia Pang va
Nha mréc;

b) Pang trong théi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cua co quan
chire néng c6 tham quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luit.

3. Quy trinh xem xét cho thdi gilt chirc vu:

a) Cham nhit sau 10 ngay k& tir ngay nhin don xin théi gitt chitc vy quan
Iy cia vién chire, bé phan tham muu vé té chic cén bd hoic ngudi dung dhu
don vi su nghiép céng 1ap noi vién chirc dang céng tic phai trao d6i vdi vién
chirc c6 don dé nghi théi giit chirc vu. Trudng hop vién chirc chirc rit don thi
dimg viéc xem xét; trudng hop vién chirc khong rit don thi bd phin tham muu
vé t6 chitc can b xem xét, d& xudt voi ngudi dimg diu don vi su nghiép céng
1ap hoic cip c6 thAm quyén theo phan cp quéan Iy can bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy bd phan tham muwu v& t§ chuc can
bd 6 vin ban dé xuat tap thé lanh dao co quan, don vi ¢c6 thim quyen phai
thdo tuét, bidu quyét bang phiéu kin. VICC quyet dinh cho vién chuc thoi glﬁ’
chirc vu quan ly phai dugc trén 50% tong s6 thanh vién tép thé 1anh dao dong
¥; trwomg hop dat ty 1& 50% thi do ngudi dimg dhu quyét dinh.
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4. Vién chitic quan ly xin théi giit chitc vy quéan Iy nhung chua dugc
ngum ding dau don vi sy nghiép cong lap hodc cap b thim quyén ddng y
thi van phai tlep tuc thye hién chire trach, nhiém vu, quyen han dugc giao.

5. Hd so xem xét cho vién chure théi gitt chire vy quan ly:
a) T trinh ca bd phan tham muu vé t6 chic cén bd;

b) Céc van ban c6 lién quan: Quyet dinh, van ban két ludn, y kién cia co
quan, don vi cé thim quyén, don d€ nghi cia vién chirc;

c) Bién ban hoi nghi v3 bién ban kiém phiéu.

Pitu 55. Mién nhiém d6i véi vién chike quén ly

1. Vide xem xét mién nhidm dbi véi vién chite quéan 1y duge thuc hién
trong c4c trudong hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chit Iugng & mirc khéng hoan
thanh nhiém vuy;

b) B1 xit 1y ky ludt chua dén mirc cach chuc nhung do yéu cdu nhiém vy
cOng tac can phai thay thé;

¢) Bi xir Iy k¥ luét khién trach hodc canh cdo hai 1an trong ciing mdt thoi
han bo nhiém;

d) Bi co quan cé thAm quyén két ludn vi pham quy dinh cta Pang vé bao
vé chinh tri ndi bj;

&) Cac ly do mién nhiém khéc theo quy dinh ctia Péang va phap luat.
2. Quy trinh xem xét mi&n nhiém d6i véi vién chire quan ly

a) Khi ¢ di cin o mi&n nhiém dbi vdi vién chirc quan ly quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, ngudi dimg co quan, don vi truc tiép sir dung vién chic hodc
bd phin tham muu vé td chirc cén bd dé xult véi cip c6 thdm quyén theo phan
cAp quan Iy cén bd;

b) Cham nhat sau 30 ngdy k& tir ngay nhan dugc vin ban dé xuit viée
mién nhiém, tip thé 1anh dao co quan, don vi ¢6 thim quyén phai thao tudn, bidu
quyét biing phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém dbi véi vién chirc phai duge
trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao dong y; trudng hop dat ty 18 50%
thi do ngudi ding dau quyét dinh.
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3. Vién chirc quan 1y sau khi bi min nhiém, ngudi dimg déu don vi su
nghiép cong l4p bb tri cong téc phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chip hanh
quyét dinh phan cong cua clp c6 thdm quyén, Truomg hop vién chitc bj mién
nhiém do x&p loai chét luong & mirc khong hoan thanh nhiém vy trong hai nim
lién tiép thi don vi sy nghiép cong 18p ¢b thdm quyén cho théi viée theo quy
dinh cta phéap luét.

4. H so xem xét mién nhiém vién chitc quan 1y thye hién nhu quy dinh
tai khodn 5 Diéu 54 Nghi dinh nay.

OA ‘ - Fd r xo L] L) ” A . L. L4
Dieu 56, Che d9, chinh sach doi v&i vién chire thdi gilk chire vu,
ox - A b A L ‘ n‘ - ‘ Id A K X - A
mien nhieém va viéc giai quyet khieu nai, to cdo lien quan dén mien nhigm
x. L] -, L4
doi véi vien chire

1. Vién chitc quan Iy sau khi cé quyét dinh cho théi giit chirc vu dugc bb
tri cong tac phu hop véi nang lyc, s& trudng, trinh d9, chuyén moén, nghiép vu
dugc dao tao phi hop véi vi tri viée 1am; dugc bao luu phu cdp chirc vu hién
hudng dén hét thoi han gitt chic vy.

2. Vién chirc quan 1y bi mi&n nhiém khéng duge hudng phu cip chire vu
ké tir ngdy c6 quyét dinh mién nhiém. Sau khi mién nhiém néu vién chirc tu
nguyén xin nghi huu, nghi viéc thi dugce giai quyeét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyét khi€u nai, to cao clia vién chirc:

. ¥R F4 ok . 4 ‘ “m L . m - . Aa
a) Viéc giai quyet khieu nai, t0 cdo lién quan dén viéc mién nhiém doi
vdi vién chire quéan ly thyc hién theo quy dinh cia Pang, Luit Khiéu nai, Luét
Ao
TO cao;

b) Trong khi chwa cé quyét dinh giai quyét khiéu nai, t& céo thi céc
don vi, ¢4 nhan c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cia cép cé
tham quyén;

c) Trong thdi han 30 ngay ké tir khi ¢6 di co s& két ludn viéc mién
nhiém chirc vy quan 1y 14 sai thi cp c6 thém quyén phai c6 quyét dinh b tri
lai chitc vy quan [y va giai quyét cac quyén loi hop phép hen quan dén chirc
vu cil cua vién chirc.

Muc 5
QUY DINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HU'U

Piéu 57. Giai quyét thoi viée abi voi vidn chire

1. Vién chire duge gidi quyét théi viée trong céc trudng hop sau:
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a) Vién chirc don phirong chém diit hop ddng lam viéc theo quy dinh tai
khoan 4, khoan 5 va khoén 6 Diu 29 Lut Vién chirc;

b) Pon vi su nghiép cong 14p don phwong chidm dit hop ddng lam viée
voi vién chirc khi ¢6 mét trong céac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d
khoan 1 Didu 29 Luét Vién chirc va khoan 4 Didu 2 Lujt stra dbi, bd sung mét
sb diéu cta Luit Cén b, cong chire va Luat Vién chic;

c) Don vi su nghiép cong 1dp khong ky tiép hop ddng 1am viéc véi vién
chire khi két thie hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chitc chua duge giai quyét théi viée néu thude mdt trong céc
treong hop sau:

a) Pang trong thoi han xi 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy td, xét x(r;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két véi don vi sy nghiép cong 14p khi
duoc cir di dao tao;

c) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thude trach
nhiém cia vién chirc doi voi don vi se nghiép cong lap;

d) Do yéu céu cdng tic va chua b tri duoc ngudi thay thé.
3. Thi tuc giai quyét thoi vide:

a) Trudng ho‘p vién chirc don phuong chim dirt hop ddng lam viée thi
phai thong bio bing vin ban gl cho ngudi dimg diu don vi sy nghiép cong
1ap biét theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 29 Luat Vién chic.

Trong th&i han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi
ctia vién chirc, néu ddng y cho vién chire théi viée thi ngudi ding dau don vi sy
nghiép cong 14p chdm ditt hop ddng 1am viée va giai quyét ché do thdi viée cho
vién chitc theo quy dinh. Trudng hop khéng dbng v cho vién chirc thdi viée thi
phai trd 1&i vién chitc bing van ban va néu rd Iy do theo quy dinh.

b) Truong hop don vi su nghnep cong lap don phuong chim dixt ho‘p
ddng 1am viéc hoac khong ky tiép hop ddng lam viée véi vién chirc thi dbng
thoi phai giai quyét ché d6 théi viée cho vién chirc theo quy dinh.

4. Khéng thyc hién ché d6 théi vige ddi vdi cac trudomg hop sau:

a) Vién chirc duge co quan, don vi ¢é thdm quyén ddng y chuyén dén
lam vigc tai co quan, t6 chirc, don vi khéc trong hé thong chinh tri;
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b) Vién chirc da c6 théng bao nghi huu hodc thuge d6i tugng tinh gian
bién ché theo quy dinh cua phép luat;

¢) Vién chire thudc trudmg hop khong duge huéng trg cp théi viée theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 Lujt Vién chirc.

Diéu 58. Tro cip thdi viéc dbi voi vién chire thdi viée

1. D6i véi thoi gian cong tic cia vién chirc tir ngdy 31 thang 12 nim
2008 trd vé trude duge tinh nhur sau:

a) Ctr mdi ndm lam viée duoc tinh bang 1/2 tha.ng luvong hién hudng,
gom Mirc lwong theo chirc danh nghé nghiép, phy cip chic vu quan 1y, phu
cAp thdm nién vuot khung, phu cAp thAm nién nghé va hé sb chénh 1&ch bao lvu
luong (néu c6);

b) Mirc trg cdp thip nhét bing 01 thang lwong hién hudng;

¢) Trudong hop vién chic duge tuyén dung trude ngay 01 thing 7
nam 2003, thdi gian lam viéc duge tinh trg cip thoi viée 13 téng thoi gian 1am
viée {cdng dfin) ké tir khi vién chiic ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31
thang 12 nim 2008;

d) Truong hop vién chite duge tuyén dung tir ngdy 01 théng 7 n3m 2003
trés vé sau, thoi gian 1am viée duge tinh tro cAp thoi viée 1a tdng thoi gian 1am
viéc theo hgp ddng 1am viéc (cong ddn) ké tir khi vién chirc c6 quyét dinh
tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. Bbi véi thoi gian ¢bng tic ciia vién chirc tir ngay 01 thang 01 ndm 2009
dén nay dugc thye hién theo quy dinh cia phép luat vé trg cap thit nghiép.

3. Kinh phi chi tra tro cp théi viée:

a) Déi véi don su nghiép cong lap tu bao dam vé chi thudng xuyén, chi
du tu va don vi sy nghlep cdng lap tu bao ddm ve chi thuong xuyén: Nguon
kinh phi chi tra trg cdp thdi viéc duge ly tir ngudn tai chinh cta don vi, ké ca
thoi gian trude d6 vién chirc di lam viée tai cdc co quan, t§ chirc, don vi khic
trong hé théng chinh tri.

b) Ddi véi don su nghiép céng lap ty bao dim mot phén chi thudong
xuyén va don vi sy nghiép cong 14p do ngin sach nha nudce bao dam chi thuong
xuyén: Nguon kinh phi chi tra dwoc 14y tir ngudn t3i chinh cta don vi sy nghiép
cong lap, ké ca thoi gian trudc d6 vién chirc di lam viéce tai cac co quan, td
chire, don vi khac trong hé théng chinh tri. Trudng hop ngudn tai chinh cla
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don vi su nghiép cdng lap khéng dép tmg ¢ phan kinh phi chi tra cho thoi gian
vién chue trude dé dd lam viée tai cdc co quan, td chire, don vi khdc trong hé
thdng chinh tri thi ngin sdch nha nudc h tro.

4, Vién chitc théi viéc dugc hudng trg cp théi viée quy dinh tai khoan 1
va khoan 2 Piéu nay va dugce xac nhin thoi gian ¢6 dong bao hi€m x& hdi theo
quy dinh ctlia phap luit.

Piéu 59. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi hwu 14 ngdy 01 cua thang lién k& sau thang vién chic
dii tudi nghi hru theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duoc tinh 10i lai khi ¢6 mdt trong cdc trudng
hop sau:

a) Khong quéa 01 thang dbi véi mot trong cée trudmg hop: Thoi diém
nghi huu tring v6i ngdy nghi Tét Nguyén dan; vién chitc ¢6 vo hodc chong,
bd, me {(vg hoic chéng), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va
gia dinh vién chire bj thiét hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;

b) Khéng qué 03 thang dbi véi trudng hop bi bénh ning hoic bi tai nan
¢ gidy xac nhan cua bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang déi v4i truong hop dang diéu tri bénh thudc
danh muc bénh can chita tri dai ngiy do B Y t& ban hanh, cé gidy xdc
nhén cla bénh vién.

3. Vién chtic dugc i thoi diém nghi huu thude nhidu trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién d6i vé1 mét trudng hop cod
thoi gian 1 thoi didm nghi huu nhiéu nhét.

4. Ngudi dimg ddu co quan, don vi cb thAm quyén quan Iy vién chirc
quyét dinh viéc 10i thoi didm nghi huu theo quy dinh tai khoan 2 Bidu nay.

5. Trudng hgp vién chirc khdng ¢é nguyén vong Iui thoi diém nghi hwu
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi ngudi dimg dAu co quan, don vj quéan 1y
vién chirc giai quyét cho vién chirc dugc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thdi diém nghi hwu theo quy dinh tai cic
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay, co quan, don vi quén ly vién chirc phai ra
thong bao bing vin ban v& thdi diém nghi huu dé vién chire biét va chuén bi
ngudi thay thé. |
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7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc khoén 1,
2, 3 va khodn 4 Didu nay, co quan, don vi quan Iy vién chic phai ra quyét
dinh nghi huu;

b) Can cir quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan ndy, co quan,
don vi quan 1y vién chirc phdi hop véi t6 chirc bao hiém x3 hi tién hanh céc
thd tuc theo quy dinh dé vién chitc duge hudng ché d6 bao hiém xa hoi khi
nghi huu;

¢) Vién chirc duoc nghi huu c6 trach nhiém ban giao hd so, tai liéu va
nhitng céng viéc dang lam cho ngudi duge phan cong ti€p nhén it nhat trudc
03 ngdy lam viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chirc
dugc nghi huu va hudng ché d6 bao hiém x4 héi theo quy dinh.

Diéu 60. Ché d9, chinh sach va co ché quin Iy doi véi trudmg hop
vién chite @3 nghi hwu thwe hién ky hep ddng vy, viée véi don vi su
nghiép cdng ldp

1. Vién chirc @3 nghi huu ky hop déﬂg vy, viéc véi don vi su nghiép
cdng lap, ngoai luong huu duge hudng theo quy dinh con duge hudng khoan
thi lao theo thoa thudn trong hop ddng da ky két.

2. Pon vi sy nghiép cdng 14p ¢6 trach nhidém bao dam cac diéu kién lam
vige phyc vu hoat dong chuyen moén quy dinh trong hop ddng vy, viée, bao
gdm céc quyén cia vién chic v& hoat d6ng nghé nghiép duoc quy dinh tai céc
khoan 1, 3, 4, 5, 6 va khoan 7 Piéu 11 Luit Vién chuc.

3. Ché d6 va thdi gian lam viée cla vién chirc da nghi huvu duge quy dinh
cu thé trong hop dong vu, viéce ky voi don vi sir nghiép cong lap.

. Chyang IV
QUAN LY VIEN CHUC
Dicu 61. Noi dung quan Iy vién chire
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chic.

2. Quy dinh tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chic, xéc dinh vi tri
viée 1am, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb luong ngudi lam
viéc tuong tng,.
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3. T4 chirc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dong 1am viéc, bd tri, phan
cong nhiém vy, biét phai, kiém tra va danh gia vién chic.

4. T8 chirc thuc hién thay dbi chirc danh nghé nghiép.
5. T chirc thyuc hién ché 49 dao tao, bdi dudng ddi véi vién chirc.

?\ L A ‘ ~ . :“\ ) L I'\ "~ r r ol ~
6. TO chirc thuc hién che df tién luong va cac ché a9, chinh sach dii ngd
d6i véi vién chire.

7. T chirc thuc hién viée khen thudng, ky luat dbi véi vién chic.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu ddi véi vién chire.

9. Thure hién ché @6 bao c4o, théng ké va quéan 1y hd so vién chie.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cia phép luét vé vién chire.
11. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo ddi véi vién chue.

Piéu 62. Nhiém vy va quyén han ciia B4 Ni vu

B Noi vu chiu trach nhiém truée Chinh phu thye hién chirc ning quan
Iy nha nuée v& vién chirc, ¢é nhiém vu va quyén han sau déy:

1. Xay dung, sira d6i, bd sung cac quy dinh phap luit vé& vién chic dé
Chinh pht trinh Quéc hi, Uy ban Thudng vu Qudc héi.

2. Xy dung trinh Chinh pht, Thd tuéng Chinh pha quy dinh v& chién
luge, quy hoach, ké hoach, chwong trinh phat trién doi ngu vién chic; phén
cong, phén cap quan ly vién chire; vi tri viéc lam va co c4u vién chuc theo chire
danh nghe nghiép; chién lugc, ké hoach dao tao, bdi dudng d6i ngii vién chuc
ché o tién lwong; chinh sach déi véi ngudi c6 tai nang, céc quy dinh v& b
nhiém, bd nhiém lai, biét phai, théi gitt chirc vu, mién nhiém, khen thuéng, ky
luat, chdm dit hop ddng lam viée, thdi viéc va nghi huu déi véi vién chie.

3. Hudng dan, kiém tra viéc chdp hanh céc quy dinh cua phap luat vé tidu
chuan chirc danh nghe nghiép vién chire; ban hanh quy ché, ndi quy 6 chirc thi
tuyén, xét tuyen vién chitc, quy ché, noi quy 1 td chic thi hodc xét thing hang
chitc danh nghe nghiép vién chirc; c6 y kién vé chuong trinh khung bdi dudng
theo tidu chudn chirc danh nghe nghlep vién chire; quy dinh viée 4p dung chirc
danh cong chirc dbi véi vi trf viée 1dm & cac b phédn hanh chinh, tong hop,
quan tri vin phong, td chitc can bd, k& hoach, tai chinh va céc vi trf viée lam
khéc khéng gilt chitc danh nghé nghiép va khdng hoat dong nghd nghi¢p cla
don vi sy nghiép cong lap.
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4. Chu tri, phdi hcp v@i cac B quan ly chirc danh nghé nghu;p vién chire
chuyén nganh quy dinh v& l1ap hd so, quén ly hé so; sb hiéu vién chirc; thé vién
chue.

5. Chu tri, phéi hop véi céc b, nganh, dia phuong té chirc théng ké sb
lugng, chat tugng d6i ngli vién chirc.

6. C6 v kién voi bd, nganh, dia phuong v tidu chuén, didu kién bd
nhiém chirc danh ngh& nghiép va xép luong d6i véi vién chuc giit chirc danh
nghé nghiép hang I.

7. Huéng din va t§ chire thuc hién ché d6 bao cdo vé quan ly vién chire.

8. Thanh tra, kiém tra, g1am sat viée thuc hién cdc quy dinh cua phap
luat vé vién chire.

Piéu 63. Nhiém vu va quyén han ciia bd, co’ quan ngang bd, co’ quan
thudc Chinh phi, t5 chitc do Chinh phii, Thé twéng Chinh pha thanh lap
ma khong phai la don vi sw nghiép cong lap.

1. Quan 1y v& s8 luong, tiéu chuln, tuyén dung, st dung dbi vé&i vién
chic thuge pham vi quan ly theo phan ¢ong, phan cap; quyet dinh bo nhiém,
xép luong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢6 ¥ kién théng nhit cia B
N§i vy; quyet dinh nang béc luong thudng xuyén, néng bic luong trude thoi
han dbi voi vién chire gitt chirc danh nghé nghiép hang I; quyet dinh hoéc phan
cép viéc quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghlep, Xép Il.ro‘ng, nang béc
lu'cmg va phy clp tham nién vugt khung d6i véi vién chire gitt chiic danh
nghé nghiép tir hang II tr& xubng thudc pham vi quan 1y.

2. Quyét dinh danh muc vj tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
ngh€ nghié€p va s6 lwgng ngudi 1am viéc theo phén cdng, phan cdp va theo
quy dinh clia Bang va cia phap luit.

3. T4 chirc thi hofic xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang IT dbi
véi vién chirc thude pham vi quéan Iy theo huéng din cta B Noi vu va bd quan
ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

4. T chirc hoac phén cip, ty quyen tb chirc thi hodc xét thang hang chirc
danh nghé nghiép hang III, hang IV d6i véi vién chirc thude pham vi quan 1.

5. Thong ké va béo cdo théng ké vién chirc theo quy dinh.
6. Gii quyét khiéu nai, t& céo theo phan cip va theo quy dinh ciia phép luat.

7. Céc b, co quan ngang b huéng dan, thanh tra, kiém tra, gidm sat viée
thi hanh cdc quy dinh cuia phap lut d6i véi vién chire thude pham vi quén ly.
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8. Co quan thudc Chinh phii, tb chitc do Chinh pht, Thit tuéng Chinh
phu thanh 1dp ma khoéng phai la don vi sw nghiép cong lap kiém tra viéc thi
hanh cac quy dinh cua phap ludt doi vadi vién chirc thude pham vi quan ly.

Diéu 64. Nhi¢m vu va quyén han cia ciac bd quéin 1y chire danh nghé
nghi¢p vién chitc chuyén nganh

Cac B¢ quan ly chirc danh nghé nghlep vién chirc chuyén nganh ngoai
cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Piéu 63 Nghi dinh nay, con ¢6 cic nhiém
vu va quyén han sau day:

1. Quy dinh chi tiét v& ndi dung, chuong trinh, hinh thiec, thdi gian bdi
dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh.

2. Ch tri, phéi hop véi Bo Noi vu va céc co quan ¢6 lién quan xay dyung
ché 40, chinh sich dac thh d6i vai vién chirc thude nganh, linh vuc d€ trinh
Chinh pht, Thu twéng Chinh pha.

3. Quy dinh méd s:é, tidu chuén chirc danh nghé nghiép va xép luong déi
vdi cac chirc danh nghé nghiép vién chic thudc nganh, 1inh vuc quén ly, sau
khi ¢é ¥ kién thong nhat cia B6 Noi wy;

4, T4 chirc thi hodic xét thing hang chtic danh nghé nghiép hang I.

5. Cac B quan ly chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
bao gbm:

a) B6 Noi va quéan 1y chitc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh
liru triT,;
: b) Bd Tu phép quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén
nganh tu phap;

¢) Bé Néng nghiép va Phat trién nong thén quan 1y chirc danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh ndng nghiép, 1dm nghiép, thiy lgi, thuy san;

d) Bo Xay dyng quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
thdm ké vién va kién triic su;

d) BS Khoa hoc va Cong nghé quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chire
chuyén nganh khoa hgc, cdng nghé;

e) Bo Tai nguyén va Mbi trudng quén 1y chire danh nghé nghiép vién
chirc chuyen nganh tai nguyén, moi trudng, khi twong, thay vin, do dac, ban
5, bién va hai déo;
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g) Bo Gio duc va Do tao quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh gido duc, dao tao;

h) B Y t€ quéan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y,
duoc, dén s0;

1) Bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quan ly chirc danh nghé nghiép
vién chitc chuyén nganh lao ddng va x& hoi; chuyén nganh gido duc nghé

nghiép;

k) Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quan 1y chirc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh van héa, nghé thuat, thé duc, thé thao va du lich;

[) B5 Théng tin va Truyén théng quén ly chitc danh nghé nghiép vién
chirc chuyén nganh théng tin va truyén thong;

m) B Giao thong van tal quan ly chuc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh giao théng van tai;

n) B$ Tai chinh quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh
ké toan.

Pidu 65. Nhiém vu va quyén han cida Uy ban nhin din tinh, thanh
ph6 trye thude Trung wong

1. Quan ly vé sb lugng, tiéu chuén, tuyén dung, st dung d6i véi vién
chire thudc pham vi quan ly theo phan cbng, phin cap; quyet dinh bo nhiém,
xép luong chirc danh nghé nghiép hang I sau khi ¢ y kién théng nhit cia Bo
Néi vy, quyet dinh ning bac luong thucmg xuyén, ndng béc luong trude thoi
han dbi véi vién chire gift chie danh nghé nghiép hang I; quyet dinh hoéc phin
cp vide quyét dinh bd nhiém chirc danh nghe nghlep, xép lucmg, ning bic
twong va phy cédp thdm nién vugt khung d6i voi vién chie gitt chic danh
nghé nghiép tir hang II tr& xudng thude pham vi quéan ly.

2. Phin cép viéc tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng vién chirc
trong cdc don vi su nghiép cong lap thude thim quyén quan ly.

3. Quyét dmh danh muc vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh
nghé ngh1ep va sb luc;fng ngudi lam viéc theo phén cong, phan cip va theo quy
dinh cia Dang va cia phép luat.

4. T chire thi hoic xét thing hang chitc danh nghé nghiép hang Il d6i
v&i vién chirc thude pham vi quan ly theo hudéng din cia B Noi vu va bd quan
Iy chie danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh. Té chirc hodc phan cip, uy
quyen t6 chire thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép hang III, hang IV
61 véi vién chitc thude pham vi quan ly.
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5. Thue hién cdng tac khen thudng, ky ludt d6i vai vién chie theo tham
quyén ho#c de nghi cap cd tham quyén khen thudng, ky luét theo quy dinh.
6. Thuc hién théng ké va bao céo théng ké vién chic theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra, giam sat viée thi hanh cac quy dinh cia phap luat
4061 vai vién chire thude pham vi quén ly.

8. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo phin cip va theo quy dinh cla
phap luat.

Pidu 66. Nhiém vu va quyen han ciia don vi sw nghiép cong Mp

1. Dbi v6i don vi sy nghiép cong lap tw bao ddm mot phan chi thudng
xuyén va don vi sy nghiép cong 14p do Nha nudc bao dam chi thudng xuyén:

a) Thuc hién céac ché do, chinh sach ctia Nha nuge dbi vé6i vién chirc theo
phan cap;

b) Thuc hién tuyen dung, ky va chim dit hop ddng 1am viée, biét phai
vién chic theo phin céng, phan cép;

¢) B tri, phin céng nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia
vién chitc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho théi git chirc vu, mién nhiém, danh gia,
dao tao, boi dudng vién chirc theo phén cap;

_ d) Thyc hién cdng téc khen thudng, ky ludt d6i véi vién chire theo thdm
quyén hodc 48 nghj cip c6 thim quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

d) Thuc hién viéc 14p hd so va luu giir hd so c4 nhan cia vién chirc thude
pham vi quan 1y theo quy dinh;

e) Giai quyet thoi viée, nghi huu d6i véi vién chite theo phén cap;
g) Ky két hop dong vy, viéc doi véi vién chire dd nghi huu;

h) Théng ké va bdo céo co quan, td chitc cip trén vé sé lwong, chét
luong ddi ngil vién chirc thuge pham vi quan 1y theo quy dinh;

i) Giai quyét khidu nai, té cdo theo quy dinh cda phap luét.

2. Déi véi don vi sy nghiép cong 18p tu bao dam chi thuong xuyén, chi
dau tu va don vi sy nghiép cong lap ty bao dam chi thudng xuyen, ngoai céc
nhi¢m vu va quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay con ¢o cac nhiém vu va
quyén han sau:

a) Quyét dinh danh muc vj tri viéc 1am, co cdu vién chitc theo chirc danh
nghé nghiép va so6 hrgng nguoi lam viée theo quy dinh ciia Pang va cia phap luat;



55

b) T6 chirc thi hogic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh
cta phap ludt va theo phén céng, phin cap;

c) Quyet dinh ot vién chuc tham dy cac cude hdi thao, hdi nghi, nghién
ctru khao sat va hoe tap kinh nghiém & nude ngoai theo phén cép.

. ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 67. Hiéu lye thi hanh
1. Nghi dinh nay c¢6 hidu lyc thi hanh k& tir ngay 29 thang 9 nim 2020,

2. Pbi véi cac co quan, ) chire, don vi di dugc cip co thdm quyén phé
duyét dé 4n, ké hoach td chirc tuyen dung vién chirc (thi tuyén, xét tuyén, tiép
nhan vao lam vién chic), thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép vién
chirc trude ngay ban hanh Nghi dinh nay thi dugc tiép tuc thuc hién theo &2
an, ké hoach d4 dugc phé duyét trong thoi han 06 thang ké tir ngdy Nghi dinh
nay cé hiéu luc thi hanh. Sau thdi han ndy néu khong hoan thanh thi thyc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

3. Bdi bo cac Nghi dinh sau:

a) Nghj dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ¢ha Chinh
pht vé tuyen dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

b) Diéu 2 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nim 2018
ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mét s6 quy dinh vé tuyen dung cong chic, vién
chic, ndng ngach cdng chue, thing hang vién chirc va thuc hién ché do h0’p
déng mot sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nude, don vi sy
nghiép cong lap. |

Pidu 68. Diéu khoan thi hanh

1. B§ truomg, Thu trudéng co quan ngang b, Thi trudéng co quan thudc
Chinh ph, t6 chitc do Chinh phti, Tha tuéng Chinh pht thanh 1ap ma khén
phdi 1a don vi sy nghiép céng 14p, Chii tich Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
true thude Trung uong c6 trach nhiém chi dao ngudi dimg dau céc co quan, t6
chire, don vi thudc pham vi quan ly khi tuyén dung, sir dung, quan ly vién chirc
phai thyc hién diing quy dinh tai Nghi dinh nay va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Trudmg hop td chice, c4 nhan ¢6 vi pham trong cong tac tuyén dung,
sf; dung, quén l)'i vién chire thi tuy theo tinh chat, mic d6 clia hanh vi vi pham
¢ap co thdm quyén xem x€t xir 1y theo quy dinh cia DPang va cda phap luét.
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3. Cac B§ trudng, Thu trudng co quan ngang bg, Thu trudng co quan
thugc Chinh phi, Chu tich Uy ban nhén dén cac tinh, thanh phé tryc thudc
trung wong, cic co quan, td chirc, don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Nghi dinh nay./¢

Noi nhin:

- Ban Bi thr Trung wvong Péang;

- Thit twéng, cdc Phé Thii tudng Chinh phi;

- Céc bf, co quan ngang b, co quan thuge Chinh phi;

- HDND, UBND céc tinh, thinh phé tnre thudc trung wo

- Viin phong Trung woeng va ciac Ban ciia Dang;

- Vin phong Thng Bi thu;

- Vin phong Chi tich nuéc;

- Hoi ddng Dan tdc va cac Uy ban cia Quéc héi;

- Vin phong Qudc hdi;

- Tda 4n nhén din t6i cao;

- Vién kiém sét nhan dan ti cao;

- Kiém toan Nha nude;

- Uy ban Gism sat tii chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh sach xi hdi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban Trung wong Mt tran Té qudc Viét Nam;

- Co quan trung wong cia cac doan thé;

- VPCP: BTCN céc PCN, Trg Iy TTg, TGP Céng TTPT,
cac Vy, Cuc, don vi trire thude, Cong béo;

- Lwu: VT, TCCV (2b). 110




X Phu lue
e ‘I:  dink 56 41.5./2020/NP-CP
Wil tBang 9 ndm 2020 cia Chinh phiy)

M3u s 01 Phleu Dang ky du tuyén

M3u s6 02 | Hop ddng 1am viée x4c dinh thoi han

Miu sé 03 | Hop dong lam viéc xéc dinh thoi han (da.nh cho d6i twong dudi
18 tudi)

M3u s6 04 - | Hop ddng 1am viée khong xac dinh thoi han

M3u s6 05 |Béo céo s luong, co cu chitc danh nghé nghiép vién chirc
hién ¢6 va d8 nghi sé luong chi tiéu thing hang chitc danh
nghé nghiép cia timg chitc danh vién chuc ndm. ..

MAu 56 06 | Danh sach vién chirc cé di céc tiéu chuin, didu kién du thi

hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép tir chire danh
1&n chitc danh...nim..




Maiu sé 01
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic
................. , hgay.... thdang.... ndm .......
'PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Dén anh 4x6) Vitr dl;l’ tuyén‘: SO
Pon vi dy tuyén®: .............. presseressera bbb ss s rasaeas
1. THONG TIN CA NHAN
HO VA 18115 et vrerevee e rieecesesesaretiecbeersaessssassssassseecrveessssasasnsesensssessasasasessssensserasessseen
Ngay, thang, ndm sinh: .......cccveveveneene. Nam® [] Nit []
DAN 18C:..c.evirerirrarrerrrneernerseenes TON GIA0: ... ieciiviiirrriniie et et sses s
S6 CMND hodc Thé cin cude c¢bng dan............... Ngay cap: ..cccveeene Noi cép
S6 dién thoai di dong dé bao tin:.........vveevrvereveennne Email:...c.cooveervenerecrrernarnenne.
QUE QUAN: uvvvviieiireiereeienrens eeeeeeseeaeeseeseneesseeesesseeeseeseeseeeseeeeeneenesseraseseeeseeererenes
HO KhAU thUSNEG I ....ceonverveneeeieeeaeceveseaseceserenssmseesorsosesnsossessernesrmeerssenssrmessesnns
Chd & hién nay (48 bio tm) ................................... teerererereerereraserrararasennerterinsenraneaerae :
Tinh trang strc khoé:.. Chneu cao:, vy CANn néng:... veeer K
Thanh phan ban than hle;n LAY .ereeeerarrrreremneerenrnrnssersorsrnsseseresssrsnrasnessessnsseererasesrassnasses
Trinh G0 VAN NOA:..c.ioii ittt tccecteievesraessasaerasssarasnersressesssresrevecermrsr -}
| TrNh G0 CHUYEI IIOI: vevveveoereeeeeiereeseeereeeveseeeseseesereeieeeeseeessenseeeesneesenseeseeerens
II. THONG TIN CO BAN VE GIA PiNH
Méi- . T | Ngay, Qué’quén, nghé. ng\hiép,' chirc d:inh,
gquan Ho va en théng, c.h:rc vu, dom v;‘(.:ong'tac, h?c ti‘lp.’,\
hé | nim sinh | "1 trong, ngoai nwdc); thanh vién

¢ic to chire chinh tri - xa hgi o) L



III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO

Ngay, Tén Trinh | S6hiéu | Chuyén |Nganh|Hinh || Xép
thang, trwdmg, | d viin | ciavin | nganh dao | dao | thire | loai
nimcap | cosé | bang, | bing, tao (ghi tgo | dao | bing,
vin bang, | dao tao | chitng | ching chi | theo bing tao chlmg
chimg chi | . cip chi diém) |_chi

|

|

|

|

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu c6)

| 7

T ng:‘?, thang, i

nam déen ngay,
thang, nim

Co quan, td chirc, dom vi cong tic

V. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQC

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngft, tin hoc cén ghi 18 1y do mlen th1
& muc nay)

Min thi ngoai NEE A0 ...vvvviviiieriiievirrererierieveeaierraraeeeenss .
Mi&n thi tin hoc do: ....vvevvreereenne.n. e
V1. PANG KY DU THI MON NGOAINGU

(Thi sinh lya chon va ghi & ding ky thi mét trong ndm thir tleng Anh
Nga, Phap, Pruc, Trun% Quéc hodc ngoai ngir khac theo yeu cdu ciia vi tri viée
lam tai Thong bao tuyen dung. Thi sinh duge mién thi mon ngoai ngit khong

phai dién théng tin & muc nay).
Diéng ky du thi ngoai ngi:

'
L R R




VIL. POI TUQNG UU TIEN (néu c6)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

T6i xin cam doan nhitng 16i khai trén clia toi 1a ding sy that. Sau khi
nhin dugc thong béo tring tuyén t6i s& hoan thién hd so theo quy dinh. Neu
sai sy that thi két qua tuyén dung chia tdi s& bi co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung huy bd, t6i se chiu tréch nhlem trude phép luét va cam két khong
ding ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi v ho tén)

Ghi chi:
1. Ghi ding vi tri viéc lam dang ky dur tuyén

2. Ghi dung tén ¢o quan, td chire, don vj c6 chi tiéu tuyen dung;
3. Ngudi viét phiéu tich ddu X vio 6 twong tmg 6 Nam, Nit.
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Miu 56 02
BO, NGANH, PIA PHUONG: ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VL ..o, Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: MPLV , ngay ...... thdng ..... ndm .....
HQP DPONG LAM VIEC XAC PINH THOI HAN
Cdn ci Nghi dinh 56 ...../2020/ND-CP ngay .... thdng ... ndm 2020 cta
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va quadn ly vién chirc;
Can cir Quyét dinh ... cua ....... o VE Viée cOng nhin két qua tuyén
dung vién chitc .........
Chiing t61, m6t b&n 12 ONg/Bai......vveiriririisieieiesene s esses s esseresaenenes
GO Vi veiiniiriiverreererireeecsreessertaraeesssreresssarassessarnssnsessrsbabesssassensesssasssnsases
Dai di€n cho @om Vi (1) cceeeseeseesaeeesitseesassnesesrrenens
DA CHiL.ooiiivviieicccirei e cetrreserrerrsssernse s essasraseasssraresssavasstsssossassesssensansons
PN 0L . ettt e s raeee s ea e na e se s ae e s sanesnasenn
VA mGt ben 13 Ong/Ba.cumecrciireisreisieniesiesssesessssssesssssssssssisesssssesesenes
Sinh ngay....... thdng..... nim........... 17:X IR USUUURUOUROTUURORPUORRRO
Trinh A0 dA0 tA0: c.oevvevveeeeere e e ereennes evesvarersrreisresnseessarssasens
Chuyén nganh dA0 120 ..cviverrereeeere e reerreeerresr e s raesessessarassrereresnees
INEM 8 NBIIGP: <..vevereeeeeereereveraeeeseeeeseereassasassaesetseesaesssssnsessensaseassasresenees
Nghé nghiép trude khi QUoc tuyn QUNE........vecvveeieeeieeeeeincreeasesesisone
Dia chi thudng tril tai:......c.ooreeieeeeereeee ettt rane e
86 chimg minh thu nhéin dan hogc thé cin cudc cong dan.........................
Cap ngay..... thang..... nam....... BB seesiererearrirenaesrreeesrrereeinanessnreresrsessasense
Théa thudn ky két Hop dong lam viéc va cam két 1am dting nhimg didu
khoan sau day:
Didu 1. Loai hgp ddng, thdi han va nhiém vu hep ddng
- Loai Hop ddng lam viéc x4c dinh thdi han (2)...ee .o voeserenseseeessonas
~ Thoi han cla HOP @ONE! ....cvvvierercereereereereereentrssesesseesssessesserseesersserasenn
- Tir ngay....... thang..... nam....... dénngay........ thang.........ndm. ........

- Thoi gian thue hién ché ¢ t3p U (U CO): w.vuvereeereereeecereceeees e meamannn e ..



- Tu ngay....... thang..... nim....... dén ngay thang......... nim
= Dia I8N TAM VIEC (3] reuerereeenreemiressessssessssesssssssssssssssssssocssnsssemsserbares
- Chitc danh chuy€n mon:......ccvvvieeiiiniicnienneieeranssensessesssssnns e
= ChUIC V1 (18U COYrnrvnrieieetietie sttt est s s st vas forers
= NRIBIM VU (B, 1evveverereiseresrensessnssrsessssasssssessosssssssssssesssssssessssesassssssassesosss
|
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo .l.l.......I.I..IlIU.ll.l.l....I..I.....l.l.llﬂl
....................................................................................................................... fevene
X A !
Dieu 2. Che d¢ lam viéc :
- Thid gidy [am vige (5)iveevnvenrnrererveneenes Cherseraneresareseas eereesesnessessresaenaentenns
- Pugc trang bi nhiing phuong tién 1am vie gomi......iuericrivecrnnnne. feveen
i
0.0’.0.0.00-000-;----10.0"0..".'.'.!...!.'l..".ll..U.l.ll.l..ll.Ill..'l."l.ll..Ul.ll.l."'!l'l'I..I.U'UC“.."'.".} ''''
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo 1-...-
Diéu 3. Nghia vy va quyen lgi cia ngwdi ky két hgp dong lam vu}l(!:
|

1. Nghia vy:

- Hoan thanh nhiém vy dd cam két trong hop ddng lam vigc.

- Chap hanh ndi quy, quy ché cta don vi, ky luét lam vi€e, va cdc quy
dinh tai Piéu 16, Didu 17, Piéu 18 va Piéu 19 cia Luat Vién chic. '

- Chép hanh viéc xir Iy ky luat va bdi thudmg thiét hai theo quy dmhlcua
phap luit.

- Chép hanh viéc bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép ¢6 nhu cu.

2. Quyén lgi: \ | 5

- Pugc hucmg céc quyén loi quy dinh tai Bleu 11, Pidu 12, Bleu 13,
Piéu 14 va Pidu 15 Luit Vién chire.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Phuong tién di lai lam viée (6):..

- Chirc danh nghe nghiép dugc bd nhidm (M $6) (7)ieevveveereeeerinnn: ey
Bac: ....oouee HE S8 IIONG oot e essese s ssesasas s
- Phu c4p (néu cé) goém (8)' .....
dugc tra........... 130 VA0 CAC AZAY.....vvvennnnennn. va ngay.... ... hang thang
- Thoi gian tinh nang béc lucrng ........................................................... e A
- Khodn tra ngoai IMong......ccooiiiiiariiimincncnncirinnenosinecsessesesesscsaseeseces -

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

L Ly e Y Py Y

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



- S4 ngay nghi hang nim duoc hudng lwong (nghi 18, phép, viéc riéng)

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

B T L L L R O R L R R L L L T R e R T T Y

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

- Puoc hudng cac phuc lgi:.............

- Puoc hudng cac khoan thudng, nang bac huong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vy, thuc
hién nhiém vu hop tic khoa hoc, céng nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nudc theo quy dinh cla phap luat (IO) ................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

L Ly T T R Y PR L L R RN LYY P YY)

- Buge hudng cac che dd théi viée, tro cap thoi viée, bdi thudng theo
quy dinh ctia phap lut vé vién chirc.

- Puge tiép tuc ky két hop ddng lam viée truée khi hét han hop dong lam
vi¢e 60 ngay khi don vi sy nghiép cong l1ap con nhu ciu.

- Cé quyén d& xuét, khiéu nai, thay d8i, d& nghi chdm dit hop ddng lam
viéc theo quy dinh cda phap luit.

- Nhitng théa thudn Khac (11)....eveereerrersmrnrerreressrsesensnnnsenns

Didu 4. Nghia vy va quyén han ciia ngudi dieng diu don vi sw nghiép
1. Nghia vu:

- Bao dam viéc lam va thyc hién ddy du nhimg didu d3 cam két trong
hop dbng lam viéc.

- Thanh toan day du, dtng thoi han cic ché d6 cia vién chic da cam két
trong hop ddng lam viée.

- Trude khl hét han hop ddng 1am viéc 60 ngdy cia vién chirc, phai tiép
tuc ky két horp dong lam viéc vdi vién chirc trong truémg hop don vi su nghiép
con nhu clu, vién chic dap tmg diy du cac yéu cau theo quy dinh cua
phap luat.

2. Quyén han:

- Sir dung vién chirc dé hoan thanh cong viéc theo hop ddng (B tri, -
phan cong, tam dinh chi cdng tic...). |



- Chﬁm dirt horp ddng 1am viée, ky ludt vién chirc theo quy dinh ciia phap
luat vé vién chire.

Didu 5. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng vén dé vé quyén 19, nghfa vu va trédch nhiém ciia vién chirc khdn
ghi trong hop dong lam viéc nay thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé
vién chixc.

- Hop ddng nay 1am thanh 03 ban ¢ gi4 tri nhu nhau, don vi sy nghlep

ky hop d6ng gifr 02 béan, vién chirc duge ky hop ddng gitt 01 ban; hop dong
¢o hiéu lyc tr ngay..... thang.... nam......

- Hop d6ng nay 1m tai......ooveeveveeeeerereinns , ngay..... thang..... ndm i

NGUOI PUGC TUYEN DUNG NGUOI PUNG PAU PON VI SU NGHIEP .
VA KY KET HO“P PONG (KY, ghi 18 ho va tén, déng ddu) |

(Ky, ghi rd ho va tén) l|
|

Ghi chu:

1. Ghi cy thé tén don vi su nghiép.

2. Ghi r3 hop dong ¢6 thoi han thi ghi cy thé thoi han bit ddu va két thac, '

3. Ghi cy thé s5 nha, phd, phudng (thon, x&), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thuoc‘
tinh hodc trung wong. ;

4, Ghi cy thé nhi¢m vy phéi dam nhi¢m. '

5. Ghi cu thé sb gi¢r 1am viéc trong ngay, hodc trong tudn, hogic 1am viéc theo gid hanh chmh

6. Phuong ti€n di 1am viéce do don vi ddm nhi¢m hodc vién chie tyr lo. '
7. Ghi cu thé chire danh nghé nghiép duoc bé nhiém, mirc luong chinh, hinh thirc tra llrcmg -
(lwong thoi gian, khoan...). _'
8. Ghi cy thé ty 1& % céc phu cip (néu cb) nhar: Khu vire, trieot gid, doc hai, thu hit, thﬁm.
nién, trach nhlc;m Vv .
9, Ghi cu thé quyén lgu bao hidm x& hoi va trg cAp khac ma vién chirc dugc hudng, V1 du:
Pugce hudng quyen loi bao hiém xd héi theo ché 4o hlf;n hanh cua Nha nuée.

10. Ghi cu thé cac cam két khéc gin v6i tinh chit, dic diém coa aganh, linh virc va didu klén
dgic thi cia don vi sy nghiép cong ldp nhung khdng tréi voi quy dinh cia Luft Vién chuc va
céc quy dinh khac cta phép ludt ¢6 lién quan. '
11. Ghi cu thé vién chitc duge hudng quyén loi nao di néu tron§ muc nay.

12. Nhiing théa thuén khac thudng 14 nhimg théa thuin khuyén khich va ¢o6 lgi hcm cho
vién chirc nhu: Nhitng vat dung ré tién mau hong, khi hir hong, méit, khéng phai dén bu,
thye hién t6t Hop dbng 1am viéc duge di du lich, nghi méat, tham quan Khéng mét tién,
duoge hucmg luong théng thir 13, 14, dugc nghi phép thém vai ngay d&én mdt tudn, tai nan
rlii ro ngoai gi¢r 1am viée duoc trg cip thém mét khodn tidn, dugc ting qua ngay sinh nhat



. : M3u s6 03
BO, NGANH, PIA PHUONG: ...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: . oo Poc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: MPLV , ngay ...... thdng ..... ndm .....

HOQP PONG LAM VIEC XAC B]:NH THOT HAN
(Dimh cho ddi twong dwéi 18 tudi)

Cdn cir Nghi dinh 56 .. /2020/ND-CP ngay ... thdng ... ndm 2020 cua
Chinh phii vé tuyén dung, su dung va quadn Iy vién chu'c

Céin ctt Quyét dinh 6 ............ CUA ............ vé viéc céng nhdn két qud
Myen dung vién chiec .........

D - L) - :

a1 di€n cho dom Vi (1)ceeivein e snenre e aerssnessn e nssrsserae
- 7 )

B8 ChiLecvriiiiiici et sb e

--------------------------------------------------------------------------------------------------

THINh G0 QA0 120 oooverreereeeertricn i crsrr it ersrerressssrerreseesssrsssssnrerssrasssns
Chuyén nganh G20 t20: ....ccceiiiiiieiiericiieceeciiee e reees e e streseenessasessssesssas e
NEM O NBRIEP: ...vovvoveoe et s e ssts s esss s sesas s

- Nghé nghiép trude khi Quge tuyén dung..............ceereeeeecssssenseecesssensee
Dia chi thuorng tr tai:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

................................................................

So ching minh thu nhan BN..ciorrirrrrerueirinrennrersersrnimenerssersssnrrsssserneraeseenseens
Cap ngdy..... thang..... DEM...ov.e lrerrenrrireemessinsssrscsesesnessessssassesessscscese
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Théa thuin ky két Hop ddng 1am viéc va cam két lém dung nhng d1eu
khoan sau day:

Diéu 1. Loai h¢p ddng, thoi han va nhiém vu hop déng

- Loai hgp dOng 1AM VIEC (3)..urerveeriemmernrrsreseesseressessseseessseseeseseonn -
- Thot han c11a hgp G0N «..cvvvvieeeereece e as e e renens : .....
- Tir ngay....... thang..... ndm....... dén ngay thang......... nam ]
- Thoi gian thuc hién ché d6 tip sur (08U CO): couvvvecvcrieiiinreeriannne v
- Tr ngay....... thang..... ndm....... dén ngéy........théng.........ném....ii....
- Pia EEM 1AM VIEC (4):ernceriirerecorceimeseiseecssssessessssssssmsssoessessesssesisenses -
- Chitc danh chuy€n MOM:. .. ..ocveieeeecrer e eeaee e rrrsrasrnseseens
- Chitc vu (neu CO)tirieirersueimeeorisanersssresnrresnesaesrssesrnesassssssonnbrstesonsessnasstonen
.
Pidu 2. Ché d$ 1am viée 1'
- Thoi gio lam viée (6)1
- Pugc trang bi nhitng phuong tién 1am viéc gom*I .....

Piéu 3. Nghia vy va quyén lgi cia ngudi dwoc tuyén dung
1. Nghia va:
- Hoan thanh nhiém vu d& cam két trong hop ddng 1am vige.

- Chap hanh néi quy, quy ché cia don vi, ky luét 1am vi€c, va cac quy-
dinh tai Piéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Diéu 19 ctia Luat Vién chie.

- Chép hanh viée xir Iy ky luat va bdi thudng hoan trd theo quy dmh cia
phap luat.

- Chép hanh viéce bb tri, phan cong khi don vi sy nghiép c¢6 nhu cu.
2. Quyén lgi:

- Pugc hudng cac quyen loi quy dinh tai Piéu 11, bidu 12, EE)leu 13
Piéu 14 va Diéu 15 Luét Vién chirc. '

- Phuong tién di lai lam viéc (7)i...vecvvnneens eeteerseesearessenstasssenessasassaesed S

- Chirc danh nghé nghiép dwoc bb nhiém (ME 58) (8):uururererrrerrerrennes S
Béc: ... H¢ so6 lu'(mg OOV SRR

- Phu CAP (DU CO) BOIM (9):..vevveeresrsevencresersisesesssssssesenesresesaessassaesions ecen

duoc tra........... 14n vao cc NEAY.....cccuunn. vangay.............. hang théng.?



i1

- Thoi gian tinh ndng bac [UONZ: ....covveeeierieier e esrecicecescaenns
- Khodn trd ngoai [ong........cuiveiimnrinniinnniiencsene e
vy a' o s A £ X
- Pugc trang bi bao hd khi 1am viéc (neu cd) gom:.......covvveeveenennnnnn
l’\ bt * bl by k4 'x L4 - o
- §6 ngay nghi hang nim dugc hudng luong (nghi 1€, phép, viée riéng)

LR L N L Y LY ] T I T T R R R T R RN

- Ché d6 bao hiém (10) eeetereeaeerraeeteraar st renaesarasnasearareaertesans S

EE AR R R NN L AR R L R R R RS R R LR L R RS R LR LRI EER R L EN L} EX LA TR A NN R R SR RN RN E NS ER LSRR ] R ES RS LN A NN SR ERNELNNE L AN LN )
Pugc hudng céc phic loi:
- DUgC huong CAC PIUC L0l uiiiiiieiisiiriisiasisiasstastaarssrtstaararsnsassrssniniien

L R N T L R R N N YTy

........................... L L R R R NI

- Pugc hudng cac khoan thudng, nang bic luong, thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi dudng chuyén mén nghiép vu, thuc
hién nhiém vu hgp tac khoa hoc, c¢ong nghé véi cac don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh clia phap Tudt (11) .. rre e

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Dirge hudng céc ché d théi viée, tro cp thdi viéc, bdi thuong theo
quy dinh cia phépiluat'yé vién chure.
- C6 quyén dé xuét, khiéu nai, thay dbi, & nghi chim dirt Hop déng lam
viéc theo quy dinh ctia phap luit.
- Nhiing thoa thugn Khac (12)........ceeeieeeeeeeeeaeeeeesieeeeeeeeevesneennen.
‘Diéu 4. Nghia vy va quyén han cia ngudi ding diu don vi sy nghiép
1. Nghla v -

- Bao dam viéc Iam va thuc hién ddy du nhing didu da cam két trong
hop ddng lam viée.

- Thanh toan ddy d0, ding thoi han cic ché d§ ctia vién chirc d3 cam két
trong hop ddng lam viéc.

2. Quyen han:

- St dung vién chirc 8 hoan thinh cdng viéc theo hop ddng (BS tri,
phén cdng, tam dinh chi cong tac...).
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- Cham dtrt hop ddng lam viée, ky luat vién chic theo quy dmh clia phap
Iuat v& vién chrc.

Piéu 5. Pitu khoan thi hinh ;

- Nhitng van 48 ve quyén loi, nghm vu va trach nhiém cia vién chu'c

khong ghi trong hop dong lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé vién chue.

- He dong nay lam thanh 04 béan c6 gié tri ngang nhau, don vi sy nghlep
ky hop dong gitt 02 ban, vién chitc duge ky hop ddng gm 01 ban, ngurom dai
dién theo phap ludt cia nguoi du'oc tuyén dung; hop ddng c6 hiéu luc tir

ngay..... thang.... nim........ |

Hop dong nay 1am tat.....cooeeriercoriennenane , ngay ..... thang .... nm ..........
NGUOI PAI DIEN NGUOIDPUQC NGUOI PUNG PAU
THEO PHAP LUAT TUYEN DUNG PON VI SU NGHIEP

CUANGUOIPUQC  (Ky, ghirdhovatén)  (KY ghird ho va tén, dong diu)
TUYEN DUNG |
(Ky, ghi v6 ho va tén)

!
i
1'
1

Ghi chit; |

1. Ghi cu thé tén don vi sw nghiép. |

2. Ghi r3 tén ngudi dai dién theo phdp ludt cia ngudi duge tuyén dung, |

3. Ghi 13 hop ddng 1am viéc véi thori han tir khi bét ddu ky dén khi di 18 tudi, ghi cu thé
thoi han bt dau va két thic.

4. Ghi cy thé s6 nha, phd, phuong (thon, xi), quin (huyén, thi xﬁ), tinh, thanh pho thuoc
tinh hoéc trung uong.

5. Ghi cu thé nhiém vy phal dam nhiém. :

6. Ghi cuthé $8 gid lam viée trong ngé.y, hoic trong tudn, hojic 1am viée theo glbhénhchmh

7. Phuong tién di lam viée do don vi dam nhiém hodic ngudi duge tuyén dung ty tic, 3

8. Ghi cy thé chirc danh nghé nghlép dugce xép, mirc lvong chfnh, hinh thirc tra llxcmg
(hwong thot glan, khodn...).

9. Ghi cu thé ty 1€ % cic phu cép {néu c6) nhu: Khu vrc, trugt gid, d6c hai, thu hit, thﬁm
hién, trach nhiém v.v..

10. Ghi cu thé quyén l(;r1 bao hidm x& h¢i va trg cép kbéc ma ngudi duge tuyén dung du‘qc
hudmg. Vi du: Péi véi ngutn lam hqp déng 1Am viée véi thoi han x4c dinh 6 1 nim tror 1én
ghi 14 dugc huédng quyén lgi bao hiém x& hoi theo ché d¢ hi¢n hanh cta Nha nudc.

11. Ghi cu thé ngudi duoc tuyén dung duoc hudng quyén loi ndo di néu trong muc nay.

12. Nhiing thda thudn khéc thudmng 1 nhiing thdéa thuin khuyén khich va c6 1¢i hon cho
ngudi duge tuyén dung nhw: Nhimg v4t dung ré tidn mau héng, khi hu héng, mét, khong
phai dén b, thyc hién t§t Hop ddng 1am viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khong
mét tidn, duoc huémg hrong théng thir 13, 14, dwge nghi phép thém vai ngay dén mét tudn,
tai nan ri ro ngoai gid lam viée duge trg cﬁp thém mét khoan tién, dugc ting qua ngély
sinh nhat.
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MAu sb 04
BO, NGANH, B]A PHUONG......... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI e Pée lap - Tw do - Hanh phiic
8é: MbLV , ngay ... thang ..... nam .....

HQP PONG LAM VIEC KHONG XAC PINH THOI HAN

Cén cte Nghi dinh 56 ..../2020/ND-CP ngdy ... thdng ... nim 2020 ciia
Chinh phui vé tuyén dung, sw dung va quan Iy vién chirc; '

Can cw Quyét dinh 6 ... cua ... vé viéc cong nhdn két qua tuyén
dung vién chic .........

Sinh nge‘ty....-... thing..... EM....Leorros 8Beceecereeeee e s essnaerrenes
Trinh d0 G20 807 cveveicreeee et ae et er e e re s ea s e aerae |
Chuyén nganh d0 t20: ...ccveemneriiieinnernninririnsiesiinesi s, [T ——
NEM 5 NEIIEP: 1vvvuevvevsvrssrsererrirersssessesssssesssiesssssssssesasessessssssesassssesssnsenes

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

LR R L R R R LY

‘ LA - [a) N ' * I I A A
S3 chimg minh thu nhin din hodc thé cin cudc cdng dan: .........ccceeveenenee
Cép ngay..... thang..... ndm....... 1 ;) PSR P NSRS OO

_ Thoa thuén ky ké:c hop ddng lam viée khéng xac dinh thdi han va cam
két 1am ding nhimg dieu khoén sau diy: '
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Pitu 1. Nhidm vy hop ddng _ | ]

- Dia difm 1Am VIBC Q)i veverraens T |
- Chire danhchuyen MON: .. eveererrnresionrenconconens eeresteaerenna e e s e sarerees
= CRYIC VI (DU COYnenerrterrecrecremrnse s sesssvessssessossssassessassesssssessasassessane .....

= NRIBIN VI (3)ureririrreseereesnesmsrasessessassssssessssesssssssasassassssssassssesassstessssesssinsens

‘l ‘ -
Dieu 2. Che d¢ lam viée
- Thi gidy 1am vige (4):mneerverecrerreceerecerene iverererseesnresarensnsssarnresessoreond -

- Puogc trang bi nhitng phucmg tién lam viéc gom .....

.............................................................................................................................

Piéu 3. Nghia vy va qt_lyt’én loi ciia ngudi dwoe tuyén dung
1. Nghia vu:
- Hoan thanh nhiém vu di cam két trong hop dong lam viée.

- Chép hanh ndi quy, quy che cua don vi, ky luit 1am vi€c, va cac quy
dinh tai Piéu 16, Didu 17, Diéu 18 va Bidu 19 cta Lujt Vién chire.

- Chép hanh vide xtt Iy ky luat va bdi thudng thiét hai theo quy dinh coa
phép luat.

- Chép hanh viéc b6 tri, phan cong khi don vj sy nghiép c6 nhu cu.
2. Quyén loi: |

- Dugc hucmg cac quyén lgi quy dmh tai Pidu 11, Pidu 12, Dleu 13,
Piéu 14 va Pidu 15 Luét Vién chire.

- Phurong ti&n i 121 LM VIEC (5} mvemeeeeererereerererseonoseensreromssrsesessseseass ......
| - Chirc danh nghe nghiép duoc bd nhidm (m3 sb) (6)‘ ..... ,
Bic: ........... HE SO IIONE .oveevirecrrecriircrceercreenec e cenae s naenesernesesnasesansessrecans

- Phu cp (18U €6) ZOM (7):uueerrenrceieircsreeriesereesssnasssesesssssmsnsissansd i "~
dugc tra........... 14n vio chc ngdy............ va ngay hang thang :

- Thai gian tinh ning bac luong: ..., e
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- Khoan tré ngoai IOME.....cccovevierrecrrrererrerrrnenscsensiessnsnassseesnsssessarsessnnes
- Pugc trang bj bao hd khi 1am viéc (néu co) 10311 SO

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
............................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.............................................................................................................................

- Puge hudng c4c phic 1git...ooeniecnnciceciee e e

- Duqc huéng cac khoan thudng, néng béc luong, thi hodc xét thang
hang chirc danh ngh& nghiép, dio tao, bdi duong chuyen mon nghiép vy, thue
hién nhiém vy hop tic khoa hoc, cong nghé véi cic don vi trong hodc ngoai
nudce theo quy dinh ctia phap Iudt (9.

- Puge hudong cac che do thdi viée, trg cp thdi viée, bdi thudmg theo
quy dinh ctia phap luét vé vién chirc.

- Cé quyén & xuét, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chim dit Hop ddng lam
viéc theo quy dinh clia phép luit.

- Nhitng théa thuan khac (10)... e e e arrenarns
Diéu 4. Nghia vu va quyén han ciia Ngum du'ng d4u don vi sy nghiép
1. Nghia vu:

- Béo dam viéc lam va thuc hién diy &\ nhimg didu d4 cam ket trong
hop ddng lam viéc.

- Thanh toin diy du, dang thdi han céc ché d6 va quyen lgi cha vién
chite d5 cam két trong hop ddng lam viéc.

2. Quyén han:
- S dung vién chirc dé hoan thanh cdng viée theo hop déng (B6 tri,
phén céng, tam dinh chi cong tac...).

- Chém dirt hqp dong 1am viée, ky ludt nguoi duge tuyén dung theo quy
dinh ctia phap luft v& vién chitc.

Piéu 5. Pidu khoin thi hanh

- Nhing van & v& quyén loi, nghla vu va trach nhiém cda vién chic

khéng ghi trong hop ddng lam viéc nay thuc hién theo quy dinh cta phdp luft
vé vién chie,
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- Hop ddng nay lam thanh 03 ban ¢6 gi4 tri ngang nhau, don vi sy nghiép
ky hop dong gilt 02 ban, vién chitc duge ky hgp dong gir 01 ban; hop dfmg
¢6 hiéu luc tr ngay..... thang.... ndm...... i

Hop ddng ndy 1m tai.....coervecrverrvernenes , ngay ....... théng ..... nim l
i |

NGUOI DUQC TUYENDUNG NGUOI BUNG PAUDON VISU NGHIEP
VA KY KET HQP PONG (KY, ghi ¥3 ho va tén, dong ddu)
(Ky, ghi r3 ho va tén) |
|

|
1
I

Ghi chii: |

1. Ghi cu thé tén don vi su nghiép. :

2. Ghi cu thé sb nha, phd, phudmg (thon, x&), quin (huyén, thi x%), tinh, thanh ph thuéc
tinh hodc trung uong.

3. Ghicu the nhiém vu phai ddm nhiém.
4. Ghi cy thé sb gid 1am viéc trong ngay, hoic trong tufin, hogc 1am viéc theo gity hanh chinh

5. Phuong tién di lam viéc do don vi dam nhxém hodc vién chnte tu lo. 1

6. Ghi cu thé chitc danh ngh nghiép diroc bd nhiém, mirc lwong chinh, hinh thic tra hmng
(luong thén glan khoan...).

7. Ghi cu thé ty 1& % céc phy cép (néu c6) nhw: Khu vire, trugt gid, doc ha1 thu hut, thém
nién, trach nhiém Vav..

8. Ghi cu thé quyén lm bdo hiém xa hoi va trg cap khéac ma vién chitc duge hudmg. Vi du:
Duge hudng quyén loi bao hiém x4 hoi theo ché d6 hién hanh cia Nha nude. 5

9. Ghi cu thé vién chirc dwoc huéng quyén lgi ndo da néu trong myc nay. |

10. Nhimg théa thuén khac thudng 12 nhiing théa thuén khuyén khich va ¢6 lgi hon cho
vién chic nhu: Nhitg vat dung r& tién mau hong, khi hu hong, mét, khéng phai den ba,
thuc hién 5t Hop ddng lam viée duge di du lich, nghi mét, tham quan khdng mét tlen,
duge hudng hrong théng thi 13, 14, duge nghi phép thém vai ngdy dén mét tudn, tai nan
riii ro ngodi gidr 1am viée duge trg clp thém mét khodn tidn, duge ting qua ngdy smh nhﬁt
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TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG:........c000nt

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP
VIEN CHU'C HIEN CO VA BE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP cﬁA TUNG CHUC DANH
VIEN CHU'C NAM ..

Mau sb 05

S6 lngug, co chu chire danh nghé nghiép vién

tirng hang vién chikc

DE nghj sb lwgng chi tién thang hang ciia

Tén chirc hién cé
o Chiie Chire Chire Chire | Chire Chiie Chire Chirc Chire | Chire
o | Quan, [ Téng| danh | dauh | danh | danh } daph | danh | danh | danh | danh danh| Ghi
s6 nght | nght | nght | nght | nghd | nghd | nghd | nghe | nghd ]|nghd| cha
chire, nghifp | nghiép | nghifp | nghiép | nghi€p | nghiép | nghifp | nghiép | nghigp |nghig
don vi hangl | hang hang hgng | hang | hangI | hang hang hang - | hang
i I . v 1 m Jrivxépl v
I 2) (3) (4) ) 6 Q) %) ® (10} (11) (12) {3y (4 ¢
I | Chie
danh
nghé
nghiép
vién
chire

........ , ngay ..

thang ndm

THiJ TRU(’)NG BOQ, NGANH, , PIA PHUONG

(Ky

tén, déng ddu)




M3iu sb 06
TEN BQ, NGANH, PJA PHUONG:..............

DANH SACH VIEN CHUC €O U CAC TIEU CHUAN, BPIEU KIEN
DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH ... NAM

Thitd | Mgc leong Vin biing, ching chi theo yéu cku cia T G hi
G40 EE Lign bwimg hgng dy thi Burge miln thi et
¢
dang
Co | ngh ’
Ngiy| Chike ve| "
Hp |thén hofc | Jhn, | WS T:ﬁf Trinh cé ad Ngogi
TT| a¢en| & |Nam| Nor | chie damg | b [ e s danh | Trnkae [Triwhap a6 |Trinh T;l;ll 4n, cong . ingn-ﬂﬁng
oim danh |\ |gian git tromg| 7ENE | Chuyén |19 lugn quiniglagdal ¥ ik 1y hoe EO: k§ thi
sinh <bug tic) yige [ngech o C|oghitp| mon |ckinh eri| ngh | hoe |"E2%" g
hoic hi¢n nghip
hgng giw
hrong
duong)
@G| ®]|G] G D] 6 O]9 (1t}

(12) { A3 | a4y | @5y ] e

an {as | a9 o

L e, NAY.THANG... .. 0dM ... ...
THU TRUONG, BQ, NGANH, DA PHUONG
(KY 1én, dong dau)



